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Versions

Contenu des modifications

Date

V1

2024

V2

Travail de Controle

- Ouverture du rapport partenaire sans intervention du SC

Liste de contréle

- Ajout d'une section dédiée aux dépenses liées aux

investissements (questions 1.3.14 a 1.3.16 + principes DNSH)

Finalisation du controle

- Ajout de vérification préalable + impossibilité de
supprimer les documents aprés génération

Réouverture du le travail de controle

- Possibilité de rouvrir liste de contréle et rapport sous
certaines conditions

Liste de Controle Nationale

- Suppression Liste de Contréle Nationale pour le
Portugal. Ce document n'est plus nécessaire pour la
certification des Rapports Partenaires validés par les
contrdleurs a partir du 2 janvier 2026

2025

V3

Liste de Controdle

- Rappelle concernant I'obligation de compléter les

informations dans la langue officielle du programme +

possibilité de cloner une checklist

- Rappelle concernant questions (1.1.1) et (1.1.2) lorsqu’une

réponse positive est donnée

- Limitation concernant le dé-parcage des éléments
parqués dans les Rapports de Controle rouverts

- Note pied de page 12 : |la réouverture d'un Rapport de

Controle n'autorise pas a de-parquer des éléments de

dépenses précédemment parqués

- Rappelle a demander et examiner le Q&A du Rapport

Précéedent

Clarification sur la procédure des rapports soumit abandonnés

- Obligation pour le NC de certifier tous les Rapports
Partenaires soumis

Harmonisation Visuelles JEMS V13

01/2026




Le présent document est un guide technique destiné a aider les contréleurs nationaux a
accomplir leurs taches' dans l'outil de suivi en ligne JEMS.

Parmi les sujets traités:

e Comment accéder a JEMS, I'outil de suivi des projets Interreg Euro-MED

o Comment certifier les dépenses des partenaires soumises via le rapport partenaire

o Commentremplir et finaliser la liste de contréle nationale obligatoire du contréleur
national

¢ Comment finaliser le travail de contrdle, générer et télécharger le certificat de
contréle rapport de contréle national signé ainsi que le certificat

Ce document vise a détailler, étape par étape, les actions a mettre en ceuvre dans le
systeme par le contréleur et indigue, si nécessaire, ou trouver des informations
complémentaires.

Il est conseillé d'utiliser ce guide conjointement avec le Manuel du Programme Interreg
Euro-MED, disponible sur le site internet du Programme.

Les vérifications de gestion?, ci-aprés dénommeées processus de « certification », sont
effectuées par un contréleur qualifié afin de vérifier que les dépenses engagées pour la
mise en ceuvre du projet sont conformes aux réegles européennes, du Programme,
nationales, régionales et institutionnelles applicables, ainsi qu'aux dispositions du contrat
de subvention et du formulaire de candidature consolidé.

L'objectif principal des contrdles est de fournir une garantie a I'Autorité de Gestion et, pour
le projet lui-méme, que les colts déclarés sont éligibles dans le cadre de la gestion des
fonds européens applicables aux projets financés par le Programme Interreg Euro-MED.

Pour tout renseignement supplémentaire, n'hésitez pas a contacter votre Autorité
Nationale ou le Secrétariat Conjoint du Programme a l'adresse programme@interreg-

euro-med.eu

' Les taches du Contréleur National sont détaillées dans le manuel du Programme Interreg Euro-MED, chapitre |1l Questions financieres,
section E. « Contréle, audit et vérification ».
2 Conformément a l'article 71 (RPDC(UE) n°1060/2021) et a l'article 46, paragraphe 3, du réglement Interreg (UE) n°1059/2021,


https://interreg-euro-med.eu/wp-content/uploads/documents/published/en/programme-documents/programme-documents/programme-manual/programme-manual_v.1.7_en.pdf
https://interreg-euro-med.eu/wp-content/uploads/documents/published/en/programme-documents/programme-documents/programme-manual/programme-manual_v.1.7_en.pdf
mailto:programme@interreg-euro-med.eu
mailto:programme@interreg-euro-med.eu
https://interreg-euro-med.eu/wp-content/uploads/documents/published/fr/documents-du-programme/documents-du-programme/manuel-du-programme/manuel-du-programme_v2_fr.pdf
https://interreg-euro-med.eu/wp-content/uploads/documents/published/fr/documents-du-programme/documents-du-programme/manuel-du-programme/manuel-du-programme_v2_fr.pdf

Le contexte du travail du Controle National (CN)

Pendant la durée du projet, les partenaires (y compris les Chef de File, ci-aprés CdF)
doivent soumettre leurs dépenses a la validation du Contréleur National (NC) afin de
procéder a leur vérification et de demander le remboursement des coults encourus dans
le cadre de leur projet Interreg Euro-MED.

Lorsque le contréleur a terminé son travail, une liste des dépenses (et éventuellement des
listes de dépenses liées aux contrats externes) est validée sur Jems, et un rapport de
contrdle et un certificat sont émis, signés et téléchargés dans le systeme.

Conformément au calendrier convenu au sein de chaque projet, le Chef de File
rassemble toutes les informations des partenaires (rapport d'activités et certificats de
contrdle national validés + validations nationales® , le cas échéant) afin de préparer le «
dossier de reporting » (complet ou partiel selon la phase de Reporting concernée) qui est
soumis au SC pour évaluation.

Chaque dossier de Reporting présenté par le CdF comprend :

e Un rapport de projet

¢ Une demande de paiement du projet

e Des certificats des contrbleurs nationaux (et la validation nationale
correspondante, uniguement dans le cas des partenaires espagnols et portugais)

Veuillez noter que le SC et les entités chargées des contrbles de niveau supérieur peuvent
accéder a la liste de contrdle, ainsi qu'aux rapports et certificats de contrdle, afin de vérifier
le travail effectué. Les contréleurs doivent donc rédiger leurs commentaires de maniére
claire et compréhensible afin de faciliter le processus d'examen.

Pour plus d'informations sur le processus de Reporting, veuillez-vous référer au Manuel
du Programme, (chapitre I, section E.) Reporting de projet et suivi par le Secrétariat
Conjoint.

s Dans le Programme Interreg Euro-MED, la validation nationale concerne uniguement I'Espagne et le Portugal (pour les dépenses certifiées
jusqu'au 1¢ janvier 2025 uniquement). Le document est délivré par I'entité chargée de cette validation et doit étre joint au rapport de contrble
et au certificat. Vous trouverez plus d'informations sur la maniére de générer le document dans la section « Générer le rapport de contrdle et
le certificat » du présent guide.
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I. Procédure de désignation des controleurs nationaux

Avant d'accéder a la section Rapport et Contréle des partenaires, le contrdleur désigné
doit demander l'accés au projet, en suivant la procédure nationale obligatoire*, et créer
son compte utilisateur sur Jems afin de:

e Obtenir des droits d'accés de controle
e Etre rattaché a son institution dans Jems
e Etre affecté & chaque partenaire du projet pour lequel il a été désigné

La procédure differe selon le systeme de Contrdle National prévu au niveau national
(centralisé ou décentralisé) et doit étre menée en coopération avec I'Autorité Nationale
chargée des contrdleurs (ci-apres AN)® .

A. Systéme décentralisé

1. Chaque partenaire demande a I'AN la désignation de son contrdleur via la
procédure nationale en vigueur (processus a mener en dehors de I'outil de suivi
Jems).

2. L'Autorité Nationale valide le contrdleur.
3. Le controleur désigné (ci-aprés dénommeé CN) et tout éventuel réviseur ou

signataire du certificat (s'il est différent du controleur effectuant la certification)
crée un compte sur Jems.

Une fois les comptes créés, le CN (et tout réviseur) envoie un message a I'AN pour
confirmer |'adresse électronique utilisée pour créer son compte.

4. L'AN valide le controleur et remplit un formulaire en ligne sur le site internet du
Programme afin de notifier la désignation au SC (lien web). Veuillez noter que I'AN
doit étre connectée au site internet Euro-MED pour accéder au formulaire.

5. Des réception du formulaire de I'AN, le SC active le profil du contréleur sur Jems.
Un courriel de confirmation sera envoyé aprés réception du formulaire de

validation du CN par le SC a I'Autorité Nationale (AN).

“ Pour plus d'informations sur le systéme de contréle national prévu par chaque Etat participant, voir le manuel du Programme, chapitre 11l
section E., i. Contréle national
° Les coordonnées sont disponibles a l'adresse suivante : Contréleurs nationaux - Programme Interreg Euro-MED (interreg-euro-med.eu)
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https://interreg-euro-med.eu/en/controllers-institutions-creation-form/
https://interreg-euro-med.eu/fr/systeme-national-de-controle/

1.

A.

. Systéme centralisé

Le controleur désigné (ci-aprés dénommé « CN ») et tout éventuel réviseur ou
signataire du certificat (s'il est différent du contréleur effectuant la certification)
crée un compte sur Jems

L'AN communique au SC la liste compléte des controleurs et des réviseurs par
courriel

Le SC active le profil Contréleur sur Jems
L'AN affecte les contrdleurs au partenaire de projet concerné dans Jems

Comment accéder a l'outil de suivi du Programme

Créer un compte sur Jems

La premiere étape avant de commencer la vérification d'un Rapport Partenaire sur Jems
consiste a créer un compte utilisateur.

En définissant un identifiant et un Mot de passe, vous pouvez entrer dans le systeme et
travailler sur le Rapport Partenaire qui vous a été attribué.

INNWINIES

Connectez-vous au site internet Jems : https://jems.interreg-euromed.eu
Cliquez sur « Créer un nouveau compte ».

Remplissez toutes les informations demandées

Recherchez le courriel de validation dans votre boite de réception pour valider
votre compte (vérifiez votre boite de courrier indésirable si vous ne 'avez pas
regu).

Complétez votre profil et activez les notifications par courriel en cochant la case
notifications. Vous recevrez ainsi une alerte une fois le Rapport Partenaire soumis.

T Jems - Connexion

Interact | -



https://jems.interreg-euromed.eu/

Points clés avant de commencer le travail de

controle

Chaque contrdleur doit s'assurer qu'il dispose des informations les plus récentes
concernant la mise en ceuvre du projet et qu'il dispose de toutes les informations et de
tout le matériel nécessaire pour effectuer le travail de contrdle appropri€, en s'assurant

que:

Tous les éléments saisis dans le systéme de suivi JEMS via le Rapport Partenaire
sont clairs et compréhensibles et étayés par les documents obligatoires requis ;
La piste d'audit administratif et financier du partenaire est a jour (tout addendum
ou modification affectant le partenaire contrélé est connu du contréleur) ;

Tout autre matériel supplémentaire utile a la vérification est disponible (e.g. s'il ne

s'agit pas du premier Rapport Partenaire soumis par le Partenaire du Projet (PP), il
est recommandé de demander les dernieres questions-réponses du rapport
précédent afin de s'assurer gue les mémes erreurs ne se reproduisent pas) ;

Le contrbleur a acces a la version la plus récente du Manuel du Programme

Un _entretien téléphoniqgue ou par vidéoconférence avec le PP a eu lieu (ou est
prévu) ;
Une visite sur place a été effectuée (ou est prévue) si nécessaire®.

Comment les taches de controle sont-elles

formalisées dans Jems ?

Le travail de contrdle est formalisé dans Jems a l'aide des modeéles et étapes obligatoires
suivants:

Une liste de contrdle obligatoire (une par Rapport Partenaire) remplie et validée
dans Jems (non signée)

Une ou plusieurs liste(s) de controle éventuel pour les contrats externes
remplies et validées dans Jems (non signées)

Un rapport et un certificat de contrdéle (document unique) téléchargés depuis
Jems, signés et chargés par le contréleur dans la section « Apercgu et finalisation »
du Rapport de Controle

© Les visites sur place sont facultatives ou obligatoires selon la réglementation nationale, les régles du Programme et le
type de colts présentés a la vérification du CN. Pour plus d'informations, veuillez-vous reporter au manuel du Programme,
chapitre Il Questions financieres, section E). Contréle, audit et vérifications.
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¢ Une éventuelle déclaration de validation nationale’ (dans le cas de I'Espagne
uniguement) signée et téléchargée par I'AN dans la méme section mentionnée ci-
dessus « Apercu et finalisation »

Comment accéder aux informations du « rapport du
partenaire » ?

Apres avoir obtenu les droits d'acces a Jems et avoir €té affecté a un partenaire spécifique,
le CN est prét a accéder a toutes les informations d'un Rapport Partenaire soumis.

A partir du « Tableau de bord » :

— Entrez dans le projet pour lequel vous souhaitez commencer le travail de
controle.

lorsqu'une notification de dépdt de Rapport Partenaire est recue, le
rapport peut également étre ouvert directement a partir du courriel, aprés vous étre
connecte.

Sile CN a été affecté a un ou plusieurs partenaires du projet, la liste des notifications peut
étre consultée directement depuis le tableau de bord JEMS.

Filtres

Notifications

Mes rapports partenaire

Cette section répertorie tous les rapports des partenaires/projets auxquels vous étes affecté

ID du ) Réle du ) ID du rapport Version L. . Création du
; Acronyme du projet ) MNom du partenaire ; Statut . - Période de reporting
projet partenaire partenaire formulaire liée rapport
Euro- . - g 06/10/2025
Soumis .
Eb T e PP5 R > 30 Période 1, mois1-6 -

Sélectionnez le partenaire du projet dans le menu situé a gauche de l'écran, dans la
section « Rapport » > « Rapports des partenaires » > Cliquez sur le partenaire qui vous a
été attribué pour accéder au tableau de bord des rapports des partenaires.

7 La validation nationale du Portugal n'est plus effective a compter du 2 janvier 2025. Les bénéficiaires ne seront plus tenus
de télécharger le certificat MS pour compléter le processus de validation. Pour plus d'informations, veuillez-vous référer a la
mise a jour de la description du systeme de contréle de gestion, disponible dans la section Systéme de contrdle national du
site internet du Programme Interreg Euro-MED.
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A Apercu du projet

=Jems

A harmonised tool

by Interact

Pour accéder aux différentes sections du rapport de contrdle, cliquez sur « Démarrer le
controdle » a droite de la ligne du rapport a controler.

/I Point d'attention : le travail de contréle sur Jems ne peut commencer que lorsque le
rapport du partenaire apparait sous le statut « Soumis ».

Rapport du partenaire R.1.
PP5 /
Statut g™ Soumis \ ‘ e~ Rouvrir le rapport du partenaire

NB : Les périodes de rapport sont configurées par le SC dans le systéme et chaque
partenaire sélectionne la période correspondante lors de la création de son rapport
partenaire.

du partenaire R.1.

Rapport de co
PP5

Status

nts de contréle Listes de contrble Vue d’ensemble et finalisation

Identification du rapport
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Avant de commmencer le travail de contrdle, le systéme permet aux contrdleurs d'avoir une
vue d'ensemble des données saisies par le partenaire dans le Rapport Partenaire.

Le Rapport Partenaire est compose de différentes sections accessibles a partir des onglets
de la barre de navigation supérieure. Dans le rapport, vous trouverez les onglets suivants:

e |dentification du rapport (toutes les informations de base sur la période couverte
par le rapport : dates clés, périodes couvertes par le Rapport Partenaire et profil des
dépenses du partenaire)

¢ Avancement du plan de travail (a remplir par le PP uniguement si le chef de file et
le CN le demandent, si nécessaire)

e Contrats®

e Liste des dépenses

e Contributions

e Annexes du rapport : cet onglet regroupe tous les documents qui ont été joints
dans les autres sections (documents relatifs aux dépenses, contrats, etc.)

e Exportation du rapport?

e Apercu financier

Vous pouvez passer librement d'une section a l'autre grace a la barre de navigation
supérieure.

Rapport du partenaire R.1.
PP5

Statut %= Contréle en cours l Quvrir le travail du contréleur l l w~Rouvrir le rapport du partenaire

Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Export du rapport Apergu financier

A.1 Identification du rapport d'activité du partenaire

ID et acronyme du projet  Eurc-MED0401133 - BIOSTARS

Version FC liée

Related call

1D du rapport du partenaire
Statut du rapport du partenaire
Numéro du partenaire

Nom de I'organisme dans la langue d'origine
Nom de l'organisme en anglais
Statut juridique

Type de partenaire

Régime d'aides d'Etat

Source et taux de cofinancement
Pays

Devise locale (selon InforEuro)

Version FC liée

30

4 - Thematic call for proposals (Test/Transfer) - Appel a projets thématiques (Test/Transfert)
R1

(C srouillon — P> Soumis —| Y= Contrdleencours  — (3 Certifié

PP5

Public

Agence sectorielle

Fonds Interreg 80,00%

Bosnia and Herzegovina (BA)
BAM
30

Veuillez noter que le Contréleur National peut rouvrir le Rapport Partenaire lorsqu'il est
en statut « soumis », « contréle en cours » ou « contrdle rouvert », ce qui permet aux
partenaires du projet de traiter les problemes identifiés lors du contrdle sans avoir besoin
de l'aide du Secrétariat Conjoint.

8 Pour la définition des « contrats », veuillez-vous reporter au manuel du Programme, chapitre Ill Questions financiéres. A. Eligibilité des
dépenses, vii catégorie de colts, e) colts d'expertise et de services externes
?Veuillez-vous reporter a la section B « Vérification des dépenses » du présent guide.
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Pour utiliser cette fonctionnalité, il suffit de cliquer sur « Rouvrir le Rapport Partenaire » et
de vous confirmer l'action.

Statut (¥= Contrdle en cours Ouvrir le travail du contréleur

[ ¥~ Rouvrir le rapport du partenaire

Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Export du rapport Apercu financier

A1 Identification du rapport d'activité du partenaire

ID et acronyme du projet Reopen parmer repOm
Version FC liée
Related call Reopening means:

- for the last partner report created for this partner: full reopening
- report tabs are open for editing by partner, however no
SE e e f expenditure item can be added/deleted and exchange

Numéro du partenaire rates/currencies are frozen
- for all other partner reports: partial reopening - some report
tabs are fully open for editing by partner (report identification,
Nom de Forganisme en anglais work plan progress) and others are only partially opened for

Statut juridique editing

ID du rapport du partenaire
Nom de 'organisme dans la langue d'origine

Type de partenaire
. ?
Régime daides dEtat Are you sure you want to reopen the partner report?

Source et taux de cofinancement
cancel m
Pays

Devise locale (selon InforEuro)

Version FC liée

I. Le travail de contréole

Une fois les informations du Rapport Partenaire révisées, le contréleur peut poursuivre le
travail de contréle en cliquant sur le bouton « Démarrer le controle » afin que le statut
du Rapport Partenaire passe a « Controle en cours ». Le controleur peut alors accéder au
rapport de contrdle. Le rapport comprend les onglets suivants::

e |dentification du contrdle

e Vérification des dépenses

e Documents de controle

e Listes de controlel©

¢ Vue d'ensemble et finalisation

en sélectionnant « passer au Rapport Partenaire », vous pouvez
consulter les différentes sections du Rapport Partenaire a tout moment pendant le
travail de contrdle (les données saisies et enregistrées par le contréleur resteront dans le
systeme).

0 N'oubliez pas que le contréleur doit valider une liste de contréle générale avant de finaliser sa tache de contréle ; dans cet
onglet, vous avez également acces a la « liste de contrdle des contrats externes ». Une liste de contréle est obligatoire pour
chaque contrat externe que vous validez pour la premiéere fois
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A. Identification du rapport

Cette section se compose de 4 parties.

1. Les informations du Rapport Partenaire (remplies automatiguement avec les
informations du Rapport Partenaire).
2. Format des piéces justificatives

Identification du rapport Veérification des dépenses Documents de contrdle Listes de contréle Vue d'ensemble et finalisation

1. Informations sur le rapport du partenaire

Programme Interreg

Titre du projet

Acronyme du projet
ID du projet

Version du formulaire de candidature liée au rapport du
partenaire

Période de mise en ceuvre du projet

Interreg Euro-MED

Des solutions systémiques de biogconomie circulaire pour
soutenir linnovation entrepreneuriale et sociale dans les
zones rurales.

Eure-MED0401133
30

0170472025 - 30/06/2027

Période de rapport  1: 01/04/2025 - 30/09/2025
Numéro du rapport du partenaire  R1

Date de la premiére soumission du rapport du  15/10/2025 12:22

partenaire

Date de la derniére re-soumission du rapport du
partenaire

1.2 Format des documents justificatifs

Les documents ont été mis & la disposition du contrdleur dans les formats suivants (cocher toutes les cases
correspendantes)

[ Originaux
[ Copie
[ Electronique

Type de rapport du partenaire

Rapport du partenaire  Rapport final

3. Controleur du partenaire de projet désigné : ici, le nom du contréleur chargé de
la mise en ceuvre du travail de contrble doit étre sélectionné dans le menu
déroulant. Ensuite, le reste des informations s'affiche automatiquement. Le cas
échéant, le nom et le prénom du réviseur doivent également étre ajoutés.

3. Contréleur du partenaire de projet désigné

Institution de controle/organisme de comrole/organisme intermediaire responsanle de s verification {rempli sutomatiquement)

Nom du contréleur

Titre du poste

Division/unité/service

Adresse

Pays

Numéro de téléphone

Réviseur du controleur

Nom du contréleur
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Le nom du signataire qui s'affiche automatiquement dans le
rapport de controle et le certificat est celui de la personne qui « exporte » le document.
Cet affichage automatique doit étre pris en considération, en particulier lorsque le
signataire est différent de la personne chargée d'effectuer le contréle dans Jems.

NB : Les réviseurs peuvent signer le document en leur nom ou ajouter une signature a
coté de celle des contrdleurs, selon la méthode convenue avec l'organisme responsable
de la désignation des contrdleurs. En cas de doute concernant la personne signataire, une
guestion sera posée par le SC.

4. Vérification : le controleur doit sélectionner la méthodologie utilisée pour la
vérification. Il est possible de sélectionner les deux options.

Si vous sélectionnez « Vérification sur place », vous devez cliquer sur le bouton « Ajouter
une vérification sur place » et préciser les dates et le lieu de la visite. Certains pays
peuvent prévoir une méthodologie d'échantillonnage basée sur les risques. Dans ce cas,
veuillez sélectionner « oui » a la question « Vérification basée sur les risques appliquée ».
Sinon, veuillez sélectionner « non ».

N'oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer les modifications ».

4. Verification

Methodologie generale (sélection multiple possible) :
d-Verinication [] Verification administrative

B Vérification sur place
Methodologie générale (sélection multiple possible) :

B Verification administrative Liste des verifications sur place :

[[] Verification sur place Lieu (sélection multiple
Date . Focus
possible)
Vérification basée sur le risque appliquéee Locaux du partenaire du
| Oui ~ Non | projet
T R Evénement/réunion du Entrez le texte ici
o P - - o - e -
Si{oui), décrivez briévement la méthodologie d'échantillonnage et ing & B projet
Par exemple, incluez des informations supplémentaires sur la portée Lieu de réalisation
physique du projet
Entrez le texte ici [ Virtuel
L] »

+ Ajouter une vérification sur place

vérification basee sur le risque appliguée
| Oui  Nen |

€ Annuler les modifications B Enregistrer les modificatior

Si (oui), décrivez brigvement la méthodologie d'échantillonnage et indiquez o une description détaillée peut étre trouvée.
Par ple, incluez des informations supplémentaires sur la portée et le pourcentage vérifié.

Entrez le texte ic

€ Annuler les modifications ] B Enregistrer les modifications
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B. La vérification des dépenses

Cette section répertorie toutes les dépenses soumises par le partenaire. Les contrdleurs
peuvent saisir des corrections et des commentaires sur chaque ligne de dépense.

Pour chague poste de dépense, le controleur peut :

1. Sélectionner les dépenses faisant partie de I'échantillon (si aucun échantillonnage
basé sur le risque n'a été établi par le pays du CN, l'option « partie de I'échantillon
» doit toujours étre active pour toutes les dépenses)

2. Déduire un montant et sélectionner une typologie d'erreur

3. Mettre en attente (parquer) un poste de dépense

4. Ajouter un commentaire

A ce stade, le systéme permet d'exporter le total des dépenses incluses dans le Rapport
Partenaire (RP) actuel :

e Revenir au Rapport Partenaire

Trois exportations sont possibles :

—

Contenu du « Rapport partenaire » au format PDF

2. « Budget du Rapport Partenaire », i.e. le total des dépenses des partenaires au
format Excel

3. La « liste des dépenses » peut étre téléchargée ; la colonne « montant déclaré »

est désormais intégrée a l'export.

Rapport de contréle pour : Rapport du partenaire R.1.
PP5

Status %= Contréle en cours I Passer au rapport du partenaire

Identification du rapport Vérification des dépenses Documents de contréle Listes de contrdle Vue d'ensemble et finalisation

e Cliquez sur la section Export du rapport

Rapport du partenaire R.1.
PP5 SERDA

statut (%= Controle en cours I Quvrir le travail du contraleur

[ w~Rouvrir le rapport du partenaire

Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Export du rapport Apergu financier

Exports du rapport

Partner report export- 1.0.3

portation

Langue d'e
English

Langue de saisie
English
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https://jems.scrollhelp.site/manual/v8/control-report-expenditure-verification#2.-Deduct-an-amount-and-select-a-typology-of-error-for-the-deduction
https://jems.scrollhelp.site/manual/v8/control-report-expenditure-verification#3.-Park-item
https://jems.scrollhelp.site/manual/v8/control-report-expenditure-verification#4.-Add-a-comment

Le Contrdéleur National peut également exporter la liste compléete des dépenses en
accédant a la section « Liste des dépenses » et en sélectionnant I'option « télécharger »
au bas du tableau, comme indiqué dans la capture d'écran ci-dessous.

e Cliquez sur la section Liste des dépenses

Rapport du partenaire R.1.
PP5

statut ¥Z Contrle en cours [ Ouvrir le travail du controleur H x\Rouvrir le rapport du partenaire

Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes durapport Export du rapport Apercu financier

Liste des dépenses
Les devises et les taux de conversion sont tirés d'nforEuro, les taux comptables mensuels officiels de la Commission Les taux I Mis & jour jusqu'au mois ol le rapport du partenaire est soumis pour la premiére fois pour vérification. Si votre devise locale est l'euro,
05 dépenses seront déclarées en euros uniquement

Les éléments surlignés ont &té modifiés lors dela derniére réouverture du rapport partenaire

Préalablemen _ . N . Valeur totale de la
1] oo @, parquépar  Categorie de cott 1D du contrat e Date du paiement  Description @) commentaire @ facture TVA  Montar
RIT 32869 Frais de personnel N/A 317712025 667748 000
R12 32870 Frais de personnel N/A 29812025 20/8/2025 541012 000

RI3 3271 Frais de personnel N/A 30/9/2025 30/9/2025 6.132.43 0,00

i. Déduire un montant et sélectionner un type d'erreur

Pour chaque poste de dépense, le « montant déduit » est prérempli par défaut avec 0,00
€ dans le systeme. En cas de montant non éligible, le contréleur doit insérer le montant a
déduire et Jems calculera automatiguement le montant éligible.

Les déductions doivent étre saisies en euros.

seules les valeurs positives doivent étre saisies dans le systeme dans
la colonne « Montant déduit en EUR ». Le systeme empéchera la saisie de valeurs
négatives (montant précédé d'un signe - ; ex.: - 10 €) grace a un contrdle préalable au
dépadt.

Vérification des dépenses
Les contréleurs peuvent vérifier les dépenses dans cette section et justifier les corrections. Les corrections sont toujours en euros, la conversion 2 eu lieu lors de la soumission du rapport du partenaire.

Données sur les dépenses €D Travail de controle
- - otale de la - Tauxde  Montantdéclarg Partie de Montant déduit  Montant certifié . Parquer
D o Catégorie de cot TVA  Montant déclaré Devise conversion on EUR 6 pigces jointes @ Fachantill en EUR on EUR Typologie drerreur | 1 Commentaire
R11 Frais de personnel 6.677,48 0,00 741,94 BAM 1.95583 37935 D M.LG. 07.2025.pdf & 50,00 32935 N/A
R12 Frais de personnel 541012 000 54102 BAM 1.95583 27662 [) MLG.082025.pdf & » 000 27662 | - Expenditure not related to the oper...

2. Expenditure not born by the Partner.
RI3 Frais de personnel 613243 000 61324 BAM 1.95583 31354 [} M.LG. 00.2025.pdf & » 000 31354 P y

4. Expenditure already covered by a i

5. Lack of supporting documenty/Absen.

@ Annuler les modifications | NEINERKEEISHERIEMEdficstions

Le montant certifié est automatiquement calculé comme étant la différence entre le
montant déclaré et le montant déduit. Une fois qu'un montant a été déduit, le type
d'erreur associé doit étre sélectionné dans le menu déroulant, comme indiqué dans la
capture d'écran ci-dessus.
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ii. Mettre en attente un poste de dépense

Dans certains cas, le contréleur peut décider de « mettre en attente une dépense ».

La dépense est alors figée' et conservée comme telle dans le systéeme. Une fois le contrdle
terminé, la dépense mise en attente apparaitra dans la liste des dépenses du prochain
rapport du partenaire — « Liste d’attente des éléments parqués ». Le partenaire décidera
alors du sort de la dépense en question (la supprimer ou la réintégrer dans le nouveau
rapport du partenaire, avec ou sans modifications).

Cette fonctionnalité peut étre utilisée si le partenaire a besoin de temps pour fournir des
éclaircissements supplémentaires ou pour rassembler les piéces justificatives
mangquantes requises.

Le contréleur peut mettre en attente un élément de dépense en activant le bouton
bascule dans la colonne « Elément en attente® ».

Identification du rapport Verification des dépenses Documents de controle Listes de contrdle Vue d'ensemble et finalisation

Vérification des dépenses

Les contrdleurs peuvent vérifier les dépenses dans cette section et justifier les corrections. Les corrections sont toujours en euros, la conversion a eu lieu lors de la soumission du rapport du partenaire.

EN_ R
Données sur les dépenses @ Travail de controle
- . otale de la e Do Tauxde  Montantdéclad . . Partie de Montant déduit  Montant certifié ) Parquer .
: i " .
D @ catégorie de cott TVA  Montant déclaré Devise conversion enEUR @ Picces jointes @ Iéchantill en EUR enEUR Typologie d'erreur o Commentaire
37935 [ MLG.07.2025pdf & 000 0.00 A [}
R1.2 Frais de personnel 541012 0,00 541,02 BAM 1.95583 276,62 D M.LG.08.2025pdf & ) 0,00 276,62 A - )
R13 Frais de personnel 6.132,43 0,00 613,24 BAM 1.95583 31354 D M.LG.09.2025.pdf & 000 31354

€ Annuler les modifications B Enregistrer les modifications

iii. Ajouter un commentaire

Chaque fois qu'une déduction est effectuée par le contréleur, un commentaire doit étre
ajouté dans le champ de texte correspondant. Cette section peut également étre utilisée
pour fournir d'autres explications jugées nécessaires pour le CdF ou lors de la vérification
du SC.

" Lorsqu'une dépense est mise en attente, son identifiant, son taux de change et sa devise sont gelés afin qu'elle reste identifiable d'un
controle a l'autre. Pour plus d'informations, veuillez-vous référer aux lignes directrices pour le rapport des partenaires sur Jems.

12 Veuillez noter que, dans un travail de contréle avec le statut « Contrdle rouvert », l'utilisateur ne peut pas dé-parquer les éléments parqués
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\dentification du rapport Vérification des dépenses

Documents de contréle Uistes de contrdle Vue d'ensemble et finalisation

Vérification des dépenses

Les contréleurs peuvent vérifier les dépenses dans cetre section et justifier s corections. Les corrections sont toujours en

D

D) ML6.07.2025p0f &

541012 000 54102 BAM 195583 2662 [) MLG 082025p0 & » 000 27662 - »

195583 31354 [) MLG.09.2025p0f &

C. Documents de controle

Comme le montre la capture d'écran ci-dessous, dans cette section, les contrdleurs et les
partenaires peuvent télécharger et charger des documents, si nécessaire. Lorsgqu'un
rapport est en statut « Contrdle en cours », les contrdleurs et les partenaires peuvent :

e Lancer un téléchargement et un chargement groupé de documents Modifier la
description de leurs propres téléchargements
e Supprimer leurs propres fichiers téléchargés

le systeme permet au contrdleur de télécharger des fichiers dans
cette section méme apres la finalisation du contrdle ; toutefois, cette option n'est pas
disponible pour le partenaire. De plus, il est important de souligner que si le rapport de
contrdle est rouvert, les documents précédemment joints ne peuvent pas étre
supprimés. Cela doit étre mentionné soit dans I'annexe dédiée a la réouverture, soit dans
les deux sections.

Identification du rapport Vérification des dépenses Documents de contréle Listes de contrdle Vue d'ensemble et finalisation

Documents de contrdle

Dans cette section, le contrdleur et le(s) utilisateur(s) partenaire(s) peuvent télécharger des documents.
Cette section peut étre utilisée pour des rondes de clarification pendant le contrdle, si les régles du programme le permettent.
Attention : Une fois le travail de controle terming, il ne sera plus possible de supprimer ou de modifier les documents |

File size Description Actions
v Rapport du partenaire R.1
@ Il n'y a pas de fichiers téléchargés.
4345kB &
Documents de contréle
[ 2. Telecharger le fichier 3689148 &
o 4335kB &
3

D. Listes de controle

Les listes de controéle doivent étre créées, complétées et finalisées par le controleur a la
fin du travail de contréle. Conformément aux reégles du Programme, une seule liste de
contrdle par Rapport Partenaire doit étre fournie et finalisée par le CN. Sur cette page, les
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contrdleurs peuvent créer deux listes de contrdle différentes via le menu déroulant
prédéfini :

1. Liste de controle (obligatoire®)

2. Liste de controle des contrats externes (obligatoire si de nouveaux contrats

externes ont été signalés par le PP dans la section « Contrats externes » du Rapport
Partenaire)

Veuillez rappeler que les deux listes de contréle doivent étre remplies dans I'une des deux
langues officielles du Programme (EN/FR) et non dans la langue locale, comme pour toute
autre section du travail de contrdle.

il existe une troisieme liste de controdle intitulée « Liste de controle
des Etats membres »*“ . Elle ne doit pas étre utilisée par les Contrdleurs Nationaux, car
elle est réservée exclusivement aux représentants de |'Autorité Nationale chargés de
valider les contréles en Espagne.

Identification du rapport Vérification des dépenses Documents de contréle Listes de contrdle Vue d'ensemble et finalisation

Listes de controle

Les contréleurs peuvent lancer des checklists dans cette section pendant le contréle en cours. Le lancement de checklists
aprés |a certification nécessite un privilége supplémentaire. Toutes les checklists seront visibles en lecture seule par les
partenaires une fois le contréle finalisé.

I Member State checklist (SP and PT only) I v

External contract Checklist v

Control checklist

Pour créer une liste de contrdle vous devez sélectionner dans le menu déroulant le type
de liste de contrdle que vous souhaitez créer. Cliquez ensuite sur le bouton « + créer une
nouvelle liste de controle ».

Identification du rapport Vérification des dépenses Documents de controle Listes de contrdle Vue d'ensemble et finalisation

Listes de contréle

Les contréleurs peuvent lancer des checklists dans cette section pendant le contrdle en cours. Le lancement de checklists
aprés |a certification nécessite un privilége supplémentaire. Toutes les checklists seront visibles en lecture seule par les
partenaires une fois le contréle finalisé.

Selectionner le modele de liste de controle " 3 =
Control checklist e =+ créer une nouvelle liste de contréle

D YT e Nom utilisateur Date de
llé finalisation

Description Actions

5258 Terming Control checklist ggiogli@interreg-euro-med.eu 02/12/2025 Va

I«
[

¥ Une vérification préalable au dépbt empéchera la finalisation d'un contréle si la liste de contrdle n'est pas finalisée par le
contréleur.

% |a liste de contréle des Etats membres concerne uniquement I'Espagne. Ce document est le document de validation
national qui doit étre téléchargé par I'AN et joint au certificat de controle.
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La liste de contrdle créée apparait sous le menu déroulant. Pour accéder au contenu de
la liste de contrdle, vous devez cliquer dessus.

Sur le cété droit du tableau des listes de contrdle, trois boutons sont disponibles :

1. Modifier la description (pour remplir/modifier la description de la liste de
controle)
Exporter la liste de contréle
. Supprimer l'entrée (uniguement actif pour liste de contrdle en cours de
rédaction)

i. La liste de controle de contrdle

La « liste de controle » doit étre générée et remplie par le CN une seule fois pour chaque
Rapport Partenaire. Elle se compose de 5 sections:

Considérations générales/critéres d'éligibilité

Vérifications sur place (le cas échéant)

Eligibilité selon les catégories de colts

Respect des exigences en matiére d'information et de publicité
Respect des autres regles de I'UE

GIFNENIINIES

les contréleurs DOIVENT remplir toutes les sections de la liste de
controle et la section 2 est obligatoire en cas de visite sur place uniguement

« Approche générale :

Pour chaque question de la liste de contrdle, le contréleur doit sélectionner Oui ou Non
(en activant le bouton bascule) et fournir un commentaire si nécessaire. Les conseils sont
indiqués en italique.

Vous ne devez remplir que les sections relatives aux colts qui ont été soumis pour
certification.

Veuillez garder a l'esprit que la liste de contréle du contréleur ne sera pas
systématiquement vérifiée par le SC. En ce sens, chague contrdleur assume le risque en
cas d'informations incomplétes fournies dans la liste de contréle ou d'informations
Manguantes en cas de contrdle supplémentaire.

Des contrbles préalables au dépdt ont été mis en place pour aider les contréleurs dans
leur tache, mais il incombe au contréleur de détailler le commentaire chaque fois que cela
est nécessaire.

en cas de déduction mise en ceuvre par le contréleur dans une ou
plusieurs catégories, un commentaire est obligatoire. Ce méme commentaire doit étre
synthétisé et inséré par le controleur dans le document « Rapport de controle et
certificat » qui sera systématiqguement vérifié par le SC.
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NB : Si un point doit étre reporté ou évalué par le SC, il doit étre résumé et/ou copié dans
le « rapport de controle et certificat ».

e 2 questions clés et commentaires obligatoires :

En cas de réponse négative a l'une de ces questions, 0,00 € doit étre certifi€, car le principe
clé garantissant une bonne gestion financiere des fonds de I'UE ne serait pas respecté par
le PP.

Pour les 2 questions suivantes, si la réponse est OUI, le controleur
doit fournir une justification obligatoire. Cette justification doit étre clairement indiquée
et répétée dans chaque liste de contrdle, avec une longueur minimale de réponse de cinq
caracteres

(1.1.7) Le partenaire du projet tient une comptabilité/un systéme comptable distinct, ou un
code comptable, pour toutes les transactions liées au projet (garantissant la séparation
des dépenses du projet pour toutes les transactions liées au projet).

1.1.1 Project partner maintains separate accounting records/system, or accounting code, for all transactions
related to the project. Ensuring separation of project expenditure for all transactions relating to the project.

[according to Article 74 1ali) CPR]
In case of YES, please describe the tangible mechanism putted in place by the PP to ensure the respect of this principle and related

documents (internal procedure, etc).
In case of No, 0,00 euro should be certified and please detail here the follow up actions foreseen.

Please select Yes or Mo for the question 1.1.1

Justification

(1.1.2) Vous confirmer qu'il n'y a pas eu de double financement

1.1.2 Double-financing is excluded.

e.g, The accounting system avoids the allocation of the same invoice to different projects, the invoices are stamped with the
project identification.

In case of YES, please describe how it was ensured.

In case of No, 0,00 euro should be certified, and please provide further explanation and detail the follow up actions foreseen.

Please select Yes or No for the guestion 1.1.2

Justification

Attention particuliére sur les dépenses liées aux investissements :

La liste de contréle comprend certaines questions relatives aux investissements, le cas
échéant. Dans ce cas, le contréleur national doit s'assurer que tous les documents relatifs
aux investissements ont été téléchargés et soigneusement examinés sur Jems
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(Formulaire de Candidature > Annexes de candidature > Documentation relative aux
investissements).

Liste de controle (section 1) — questions relatives aux dépenses liées aux
investissements :

— 1.3.14:Sides coUts liés a un investissement sont reportés, la « Déclaration de capacité
et de conformité aux principes d'investissement » doit étre signée par le partenaire
du projet, et la derniére version compléte doit étre disponible (la version initiale est
vérifiee par le SC au cours de la contractualisation du projet).

— 1.3.15:si des couts liés a un investissement sont reportés, la conformité aux obligations
de durabilité doit étre justifiee a l'aide de pieces justificatives. Un accord avec le
propriétaire foncier concernant les obligations d'investissement et d'entretien doit
étre fourni (applicable uniquement si le partenaire du projet n'est pas le propriétaire
du site et/ou ne sera pas responsable de I'entretien de l'investissement).

— 1.3.16 : si des coUts liés a un investissement sont reportés, une évaluation des impacts
attendus du changement climatique doit étre fournie pour tous les investissements
dont la durée de vie prévue est d'au moins 5 ans. L'existence de I'évaluation des
impacts du changement climatique doit étre vérifiée.®

Veuillez noter que si la réponse a I'une des questions ci-dessus est « Non », les dépenses
liges a l'investissement ne sont pas éligibles au financement.

Liste de contrdle (section 5) Conformité aux principes Horizontaux et aux exigences
environnementales de I'UE

— 5.1 Rien n'indique que les activités du projet ne respectent pas le principe horizontal
de I'UE en matiere de développement durable.
o Cette vérification ne s'applique que si les activités du projet ont été modifiées dans
le Formulaire de Candidature (FC).
— 5.2 et 5.3, le CN doit s'assurer qu'il n'existe aucune preuve que:

e Les égquipements achetés ne sont pas conformes a la législation européenne,
nationale et locale en matiére d'impact environnemental, de permis requis, etc.

e Lesinfrastructures et lestravaux ne sont pas conformes a la |égislation européenne,
nationale et locale en matiére d'impacts environnementaux, de permis requis, etc.

e Les piecesjustificatives peuvent inclure des permis, des autorisations de construire,
des audiences publiques, etc.

— 5.4 1l n'y a aucune preuve que les principes énoncés dans la « Déclaration de
capacité et de conformité aux principes d'investissement » ne sont pas respectés.

: Si oui, veuillez préciser les documents fournis par le PP.
Sinon, veuillez préciser le principe exact non documenté et fournir les mesures de
suivi obligatoires.

'5 | a grille de sélection DNSH est disponible sur Jems : Formulaire de Candidature>Modification>Grille de contréle
précontractuel. Le CN peut également demander au Partenaire du Projet de télécharger le document dans la « Section
des documents de contrdle ».
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Les pieces justificatives peuvent inclure des preuves des ressources et mécanismes
financiers, ainsi que du respect des accords entre le propriétaire du site et le
partenaire du projet.

— 5.5 Rien n'indique que l'investissement lié a I'infrastructure ne pourrait pas causer
de préjudice important dans le contexte environnemental ne pas causer de
préjudice important ». Dans le contexte environnemental a I'environnement et au
climat, ou qu'un écart important par rapport a linvestissement approuvé
nécessiterait une révision de la grille d'évaluation DNSH (Do No Significant Harm)
du projet.

La liste de contréle comprend certaines questions relatives aux investissements, le cas
échéant. Dans ce cas, le Contréleur National doit s'assurer que tous les documents relatifs
a l'investissement ont été téléchargés et soigneusement examinés sur Jems (Formulaire
de candidature > Annexes a la candidature > Documentation relative a l'investissement).

Liste de controle (section 1) — questions sur les dépenses liées aux investissements :

— 1.3.14:Sides coUts liés a un investissement sont reportés, la « Déclaration de capacité
et de conformité aux principes d'investissement » doit étre signée par le partenaire
du projet, et la derniére version compléte doit étre disponible (la version initiale est
vérifieée par le SC pendant le processus contractuel).

— 1.3.15:sides coudts liés a un investissement sont reportés, la conformité aux obligations
de durabilité doit étre justifiee a l'aide de pieces justificatives. Un accord avec le
propriétaire foncier concernant les obligations d'investissement et d'entretien doit
étre fourni (applicable uniquement si le partenaire du projet n'est pas le propriétaire
du site et/ou ne sera pas responsable de I'entretien de l'investissement).

— 1.3.16 : si des codlts liés a un investissement sont reportés, une évaluation des impacts
attendus du changement climatique doit étre fournie pour tous les investissements
dont la durée de vie prévue est d'au moins 5 ans. L'existence de I'évaluation des
impacts du changement climatique doit étre vérifiée.'®

Veuillez noter que si la réponse a I'une des questions ci-dessus est « Non », les dépenses
liges a l'investissement ne sont pas éligibles au financement.

Liste de contrdle (section 5) Conformité aux principes Horizontal et aux exigences
environnementales de I'UE

— 5.1 Rien n'indique que les activités du projet ne respectent pas le principe horizontal
de I'UE en matiere de développement durable.
o Cette vérification ne s'applique que si les activités du projet ont été modifiées dans
le Formulaire de Candidature (FC).
— 5.2 et 5.3, le CN doit s'assurer qu'il n'existe aucune preuve que :

e Les équipements achetés ne sont pas conformes a la législation européenne,
nationale et locale en matiere d'impact environnemental, de permis requis, etc.

'® La grille de sélection DNSH est disponible sur Jems : Formulaire de candidature > Modification > Crille de contréle précontractuel. Le CN
peut également demander au partenaire du projet de télécharger le document dans la « Section des documents de controle ».
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e Lesinfrastructures et les travaux ne sont pas conformes a la législation européenne,
nationale et locale en matiéere d'impacts environnementaux, de permis requis, etc.

e Les pieces justificatives peuvent inclure des permis, permis de construire, des
audiences publiques, etc.

— 5.4 1l n'y a aucune preuve que les principes énoncés dans la « Déclaration de
capacité et de conformité aux principes d'investissement » ne sont pas respectés.

o Les piecesjustificatives peuvent inclure des preuves des ressources et mécanismes
financiers, ainsi que de la conformité aux accords entre le propriétaire du site et le
partenaire du projet.

— 5.5 Rien n'indique que l'investissement lié aux infrastructures pourrait nuire de
maniére significative a I'environnement et au climat, ou qu'un écart important par
rapport a l'investissement approuvé nécessiterait une révision de la grille
d'évaluation DNSH (Do No Significant Harm) du projet.

e La mise en ceuvre de l'investissement doit respecter le principe DNSH. L'existence
des pieces justificatives énumeérées dans la grille d'évaluation DNSH doit étre
vérifiée.

Sila réponse a l'une des questions ci-dessus est « Non », des vérifications supplémentaires
sont nécessaires pour évaluer I'éligibilité des dépenses.

e Finalisez la liste de contréle :

Une fois que la liste de contrdle est remplie avec toutes les informations, vous pouvez
soumettre le document en cliquant sur « Terminer la liste de contrdle » en haut de la
page. La liste de contrble et tous les onglets du rapport de contrdle deviennent
disponibles en mode lecture seule pour:

e L'Autorité Nationale chargée de la validation du contrdle en Espagne
e Le PP controlé
e |Le CdF du projet

Identification du rapport Vérification des dépenses Documents de contréle Listes de controle Vue d’ensemble et finalisation

Statut:  Brouillon

Control checklist

l Terminer la liste de contrale

ii. La liste de controle des contrats externes

Pour chague contrat externe existant lié a une dépense déclarée par le PP, une « liste de
contrdle des contrats externes » doit étre créée par le Controleur National. Veillez a

sélectionner le modeéle de document correct « liste de controle des contrats externes »
dans le menu déroulant. Le document doit étre dupliqué et rempli pour chagque contrat
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ou marché public pour lequel un contrat formel est signé” . Veuillez également noter
que la liste de contrdle des contrats externes n'est pas requise s'il n'y a pas de contrat.

Identification du rapport Vérification des dépenses Documents de contrile Listes de contrile

Listes de controle

Les contréleurs peuvent lancer des checklists dans cette section pendant le contrdle en cours. Le lancement de checklists
aprés |a certification nécessite un privilége supplémentaire. Toutes les checklists seront visibles en lecture seule par les

Member State checklist (SP and PT only) .

External contract Checklist = créer une nouvelle liste de contrale

Control checklist

[»] I‘ﬁ: " Statut Nom Utilisateur

5258 Terminé Control checklist gegiogli@interreg-euro-med.eu

Veillez a ajouter dans l'onglet « Description » l'identifiant du contrat pour lequel la
liste de contrdle a été créée (qui se trouve dans la section « Contrat externe » du Rapport
Partenaire).

Listes de contréle

Les contrdleurs peuvent lancer des checklists dans cette section pendant le contréle en cours. Le lancement de checklists
aprés la certification nécessite un privilége supplémentaire. Toutes les checklists seront visibles en lecture seule par les
partenaires une fois le controle finalisé.

Sélectionner le modéle de liste de contréle -

o YU grarut Nom utilisateur pate de Description Actions
ilé finalisation
Description
5259 Terminé External contract Checklist sgiogli@interreg-euro-med eu 0241272025 @ L

En général, la liste de controle des contrats externes ne doit étre remplie qu'une seule
fois pour chagque nouveau contrat externe lié a la dépense. Elle se compose de deux
sections, et vous devez sélectionner la section appropriée a remplir.

En fonction du statut du partenaire et du montant du contrat:

1. Section A
A remplir pour les partenaires relevant de la candidature des lois sur les marchés publics
ou pour les partenaires ne relevant pas de la candidature des lois sur les marchés publics
mais attribuant un contrat supérieur aux seuils de I'UE.

2. Section B

7 Pour plus d'informations sur les types de contrats externes a intégrer dans Jems et pour lesquels une liste de controle
spécifigue est nécessaire, veuillez-vous reporter au Manuel du Programme, chapitre Il Questions financiéres, section A.
Eligibilité des dépenses, vii. Catégories de colts, e) colts d'expertise et de services externes (CC5).
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A remplir pour les partenaires qui ne relévent pas des régles relatives aux marchés publics
et qui attribuent un contrat inférieur au seuil de I'UE pour lequel un contrat formel est
signé. Vous devez vous assurer que les principes fondamentaux sur lesquels reposent les
normes en Mmatiére de marchés publics sont respectés.

Une fois toutes les informations renseignées, la liste de contrdle peut étre finalisée en
cliguant sur « Terminer la liste de contrdle ».

Une fois créés, les contrats apparaitront dans tous les Rapports Partenaires ultérieurs,
mais le controleur n'aura pas besoin de créer a nouveau la liste de contrdle des contrats
externes, sauf si le partenaire modifie le contrat. Toutefois, si un contrat créé dans un
rapport précédent est modifié, un symbole d'alerte apparaitra a c6té de celui-ci dans le
rapport actuel, indiguant le changement. Cette alerte sera également visible par le
Contrdleur National (CN) pendant le processus de vérification et, dans ce cas, une nouvelle
liste de contrdle des contrats externes sera nécessaire.

Public procurements

si un contrat n'a pas été signé avec le fournisseur, le CN est
invité a le préciser dans le rapport de contrdle et le certificat, section 5.a.

ii. Rouvrir une liste de contrdle déja finalisée

Une liste de contrdle (liste de contrdle ou liste de contrdle des contrats externes) peut
étre rouverte par le contréleur qui a effectué le travail de contréle, méme apres sa
finalisation, en retournant en haut de la page et en cliquant sur « retourner a l'initiateur
de la liste de contréle », puis sur « confirmer ».

Retour a l'initiateur de la liste
Statut: | Termine | (depuis 02/12/2025) de contrdle

. Eres-vous sir de vouloir renvoyer cete liste de contrdle & son
Crun‘r’,ﬁl C-Hea-|<| ct B . L o N

LD O [ oL initiateur ? Si c'est le cas, n'oubliez pas d'en informer |'initateur,
car il n'y a pas de notification automatique par le systéme.

Ann“ < m

T

Retour & l'initiataur de |3 liste de contrdle ggiogli@inte

La liste de controle est alors réouverte et peut étre modifiée.
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D

5238

Verrou Date de i
o statut Nom Utilisateur — Description Actions
ilé finalisation

Brouillon Control checklist ggiogli@interreg-euro-med.eu s * B

seul le contréleur qui a créé la liste de contréle peut modifier les

informations.

Apercu du travail de contréle

Cet onglet correspond a la derniere étape avant la soumission du travail de contrdle.

Les informations suivantes sont disponibles sur cette page:

1.

Apercu du travail de contréle pour le rapport actuel (en euros)

Ce premier tableau présente les montants du rapport actuel pour lesquels le travail de
controle a été effectué.

Apercu du travaill de contréle pour le rapport actuel (en euros)

Il s"agit du résumé du travail de contrdle uniquement pour le rapport actuel. Les taux forfaitaires sont calculés sur le total
éligible aprés contréle (avec 2 décimales, arrondi & l'inférieur) et les montants déduits sont calculés comme la différance

entre le total déclarg, le total éligible aprés contréle et le montant parqué - ainsi, toute différence d'arrondi potentielle ira
toujeurs au total déduit par le contrle.

Total déclaré par le partenaire contréle sans taux forfaitaire total déclaré sans taux

Total inclus dans I'échantillon de % échantillonné a partir du .
Total paegué dans le rapport

actuel \

Total éligible aprés contréle pour Total éligible aprés contréle /

Total déduit par le contréle - ;
le rapport actuel Total dédlaré par le partenaire

ajouté forfaitaire

132822 0,00 0.00% 0,00 0,00 132822 100,00%

> dont taux forfaitaire

35871

Il comprend les informations suivantes :

Total déclaré par le partenaire : est automatiquement transféré a partir du
Rapport Partenaire et les taux forfaitaires basés sur les parametres du FC sont
affichés dans une ligne séparée.

Total mis en attente dans le rapport actuel : résume le montant déclaré en euros
des dépenses enregistrées dans la section « Vérification des dépenses ». Les taux
forfaitaires sont ajoutés en sus et calculés selon les paramétres d'arrondi du
budget du partenaire (2 décimales, arrondi a l'unité inférieure).

Total déduit par contrdle : calculé comme la différence entre le « Total déclaré par
le partenaire » moins le « Total éligible apres contréle » moins le « Total mis en
attente dans le rapport actuel ». De cette maniere, les éventuelles différences
d'arrondi (le cas échéant) seront toujours reportées dans la colonne « Total déduit
par contrdle ».

Total éligible apres contrdle : additionne le montant certifié en euros des postes
de dépenses de la section « Vérification des dépenses ». Les taux forfaitaires sont
ajoutés en sus et calculés selon les parametres d'arrondi du budget du partenaire
(2 décimales, arrondi a l'unité inférieure).
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2.

% total éligible aprés contrdle : indique le pourcentage du total éligible apres
contrdéle par rapport au total déclaré (les deux incluant également les taux
forfaitaires).

Apercu des déductions de contrdle pour le rapport actuel, par type d'erreurs (en
euros)

Ce deuxieéme tableau présente les déductions effectuées lors du contréle, ventilées par type
d'erreurs. Les taux forfaitaires sont calculés une seule fois en plus des totaux, comme suit :
Total déclaré - Total éligible apres contrble - Mis en attente.

Overview of control deduction for current report, by type of errors (in Euro)

This is the summary of control deductions only for current report, broken down by type of errors. Flat rates are calculated
only once on top of totals, as follows: Total declared - Total e igible after control - Parked

Office and Travel and External exp
Type of errors Staff costs - .
administrative accommodation and se
15% 15%

1. Expenditure not related to the

0,00
operation/Déepense non lige & l'opération
2. Expenditure not born by the Partner/Dépense 0.00
NoN SUPPOTTée par le partenaire .
3. Expenditure declared under wrong Cost 0.00
Category/Depense déclarée sous une categorie.. -
4. Expenditure already covered by a flat 0.00
Y,
rate/Dépense déja couverte par un taux...
5. Lack of supporting document/Absence de 0.00
0,
pieces justificatives i
6. Calculation error/Erreur de calcul 0,00

Aprés avoir vérifié que toutes les informations sont correctes, vous pouvez passer aux 5

dernieres sections a remplir:

3.

Calendrier du contréle : pour ajouter les dates de la demande d'éclaircissements
au PP, le cas échéant. Le reste des informations est automatiqguement rempli a la
fin du travail de contrdle.

Description des conclusions, observations et limitations : pour résumer les
principales conclusions et mettre en évidence toute information présentant un
intérét pour le SC

Mesures de suivi du dernier rapport certifié : détailler toute mesure de suivi
éventuelle mise en ceuvre pour traiter tout probleme identifié dans le rapport
précédent

Conclusion et recommandations

Mesures de suivi pour le prochain Rapport Partenaire
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Description des constats, des observations et des limites

Une description des types d'erreurs trouvées et un raisonnement sur la raison pour laquelle il s'agit d'une erreur. Ajoutez
également : une spécification claire des observations supplémentaires et des limitations (le cas échéant) exprimées au
sujet de I'éligibilité de certaines dépenses

Moment du contrdle Mesures de suivi du dernier rapport certifié

Clest ici que vous pouvez insérer les clarifications qui ont té enVoy Les mesures de suivi mises en ceuvre dans le rapport actuel doivent étre expliquées ici

Demarrer le travail de contro

28/11/2025

Conclusions et recommandations

La conclusion prend en considération les cbservations/réserves susmentionnées. Elle décrit & les mesures mises
Date(s) de la (des) demande(s) d'éclaircissements, le cas Chéant  en ceuvre pour résoudre les erreurs détectées et fournit des recommandations, dans la mesure du possible, pour éviter
que les mémes types d'erreurs ne se reproduisent & I'avenir,

Datels) de réception des réponses satisfaisantes, le cas échéant  Mesures de suivi pour le prochain rapport du partenaire

Les mesures de suivi & mettre en ceuvre dans le prochain rapport d'avancement doivent &tre décrites dans cette section.

Fin du travail de contréle

I1l. Finaliser le travail de controle

Une fois toutes les sections correctement remplies, vous devez cliquer sur « lancer la
vérification préalable au dépot ».

aprés avoir cliqué sur le bouton « lancer la vérification préalable
au dépot », le systeme vous alerte en cas d'informations manquantes dans une ou
plusieurs des sections susmentionnées. Dans ce cas, vous devez revenir en arriere et
intégrer les informations manquantes pour procéder a la finalisation du controle.

Veuillez noter que la liste de contrdle peut étre concernée par le probleme. Dans ce cas,
vous devez la rouvrir pour la modifier (voir point iv.c ci-dessus).

Finaliser le contréle

Exécuter le controle avant dépot [ SCRISHSSSE

(@ control Identification tab 3 Probleme(s) +
@ Expenditure verification tab 0 Probleme(s) «
@ Control checklists tab 25 Probléme(s)

Si tout est correct, vous pouvez finaliser le contréle en cliguant sur « Finaliser le
controle ».
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Finaliser le controle

Etes-vous siir de vouloir finaliser le travail de contréle ? Veuillez
verifier a nouveau, car le travail de controle sera verrouillé apres
la finalisation et |'action ne pourra pas étre annulée.

~ e m
Annuler

@ Expenditure verification tab

Finaliser le controle

@ Control Identification tab

@ Control checklists tab 0Probléme(s)

Le contrdle a été finalisé et le Rapport Partenaire apparait comme « certifié ».

PP2

Lorsque votre programme utilise Ia réouverture, n'oubliez pas que la création d'un nouveaL rapport a un impact sur la
réouverture du rapport du partenaire précédent

Lors de I'ouverture du dernier rapport, tout peut étre révisé avec la réouverture

Lors de 'existence d'un rapport plus récert, les données qui affectent les données cumules ne peuvent pas étre
modifiées

Date de création du Date dela premiére Total éligible apres

D statut Inclus dans lerapport  VersionFC  pypinga da rapport at Dernier dépat Montant soumis Date de fin de contrdle  contrdle pour le rapport  Contrdle
du projet liée rapport soumission e
R2 | () certifie fE3-1s 2407205 1510972025 1912172 710972025 1912172 | Ouvrirle wravail du c

— Q Certifié

vF

: Veuillez noter que tous les Rapports Partenaires soumis et non
inclus dans un Reporting Package, doivent étre traités et certifiés par le Controleur
National, méme si le montant certifié est égal a zéro.

Dans le cas d'un rapport soumis pour lequel le contrdle a été abandonné, il est
obligatoire de finaliser le rapport en certifiant les dépenses a 0,00 €. Dans la section
« Description and Findings », la mention « Control abandoned » doit apparaitre.

Pour des raisons de simplification, et uniguement dans le cas spécifique des rapports
abandonnés, il n'est pas nécessaire de commenter chaque dépense, ni de compléter la
checklist, ni de signer le rapport de contréle abandonné.

NB : La validation obligatoire d'un Rapport Partenaire en attente s'applique aux rapports
ayant le statut « Submitted » (ou « Reopened ») et suivants, pour lesquels le travail de
contrdle n'a pas été finalisé.
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IV. Générer le rapport de controle et le certificat

Une fois le controéle finalise, vous devez générer et télécharger la version finale du
rapport de contrdle et du certificat.

Veuillez noter que le document ne peut étre généré qu'apres le dépot du rapport de
controéle, diUment signé par le CN (et le réviseur, le cas échéant) au moyen d'une
signature manuscrite ou électronique.

Pour ce faire, vous devez accéder a l'onglet « apercu et finalisation », comme indiqué ci-
dessous:

o = .
Status w=— Contrdle en cours Passer au rapport du partenaire

Identification du rapport Vérification des dépenses Documents de contrdle Listes de contrdle Vue d'ensemble et finalisation

Aprés avoir cliqué sur le bouton « Finaliser le contréle », le contréleur doit sélectionner «
Rapport de controle et certificat » dans le menu déroulant et cliquer sur « Générer le
document ». Assurez-vous que toutes les liste de contrbles sont marquées comme «
terminées » avant de générer le rapport de contrdle et le certificat.

Les fichiers générés et finalisés apparaitront dans la liste. A coté de I'entrée générée, sur
le coté droit, vous trouverez trois boutons:

1. 7 Modifier

2. = Télécharger le fichier
3. = Charger le fichier

Les fichiers PDF générés afficheront automatiguement le statut du contréle au moment
de la génération du document (brouillon ou finalisé). Cliquez pour télécharger et
enregistrer le document.

Générer un certificat et un rapport de controle

Le contréleur peut générer un certificat et un rapport de contréle avant et/ou aprés la fin du travail de contrdle
Les certificats/rapports générés sont répertoriés dans le tableau ci-dessous et peuvent étre télécharges, signés et
téléchargés.

Plugins d’export du controle -
Conrrol report and certificate - 1.0.2 v Générer un document

Finaliser le contrdle

Exécuter le controle avant dépot [

Assurez-vous que le contréle est correctement finalisé avant de signer le PDF. Sinon, le
document apparaitra avec le statut « brouillon ».
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Control Report and certifi
Control Draft x Control Report and certificate
- Control Finalised &/

Le document exporté finalisé doit étre télécharge, signé et retélécharge dans le systeme
dans la section « Générer le certificat de controle et le rapport » de I'onglet« Apercu
et finalisation » a I'aide du bouton « Piéce jointe », comme indiqué dans la capture

d'écran ci-dessous:

Générer un certificat et un rapport de controle

Le contréleur peut générer un certificat et un rapport de contréle avant evou aprés la fin du travail de contréle.
Les certificats/rapports générés sont répertoriés dans le tableau ci-dessous et peuvent étre téléchargés, signés et

téléchargés.

:
Nom du fichier Emplacement Date de création utilisateur T.::i:l | Description Actions  Piéces jointes
Description
Control 1 Report And Certificate - . Rapport de contrdle 02/12/2025 12:36 ggiogli@interreg-euro-med.eu 1224k8 & &

Une fois le rapport de contrdle signé et chargé, le travail de contrdle peut étre
considéré comme finalisé. Une notification est automatiquement envoyée au PP

controlé, au CdF du projet et au chargé de suivi du projet concerné.

une fois le rapport de contrdle et le certificat générés, ils ne

peuvent plus étre supprimeés !

V. Rouvrir le travail de controle

En cas d'erreur ou si un contréleur souhaite modifier le document et que le certificat
n'est pas encore intégré dans une demande de paiement validée (ou validé par
I'Autorité Nationale en Espagne), le SC est autorisé a rouvrir un « travail de controle
finalisé ». Cela ne peut étre fait que sur demande formelle du Chef de File du projet
aupres du PO responsable du projet au SC. Veuillez noter que lorsqu'un travail de
contrdle est dans un statut « rouvert », le Contréleur National peut également rouvrir le

Rapport Partenaire.
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Rapport du partenaire R.1.

-
PP5
statut ({5 CEIGNEN | Ouvrir le travail du contraleur

Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Export du rapport Apergu financier

aucune dépense supplémentaire ne peut étre intégrée dans un
rapport de partenaire qui aurait été rouvert. La seule possibilité offerte au contréleur a ce
stade est de modifier ou de corriger une correction ou de mettre en attente une

dépense.

’ Rapport

Rapports du partenaire

PP

Lorsque votre programme urilise la réouverture, n'oubliez pas que la création d'un nouveau rapport a un impact sur la
réouverture du rapport du partenaire précédent.

Lors de l'ouverture du dernier rapport, tout peut étre révisé avec |a réouverture.

Lors de 'existence ofun rapport plus récent, les données qui affectent les données cumulées ne peuvent pas étre
modifiées.

+ Ajouter un rapport de partenaire
. . Total dligible aprés
D Statut Inclus danslerapport  Version FC - pyiode de rapport Date de création du Datede lapremiére  pornier gepot Montant soumis  Date de fin de contréle  controle pour le rapport  Contrale
du projet liée rapport soumission  Dermerdépot . Montantsoumis Datede findecontrole - controle pour e rapport i
R1 (S REsuver 40 Période 1, mois 1-6 22028 30222 1410372025 8177,82

101

Un rapport certifié qui a été rouvert passe au statut « contréle réouvert ». Cela permet au
Contréleur National d'effectuer les actions suivantes :

e Liste(s) de contrdle: les liste(s) de controle précédent ne peuvent pas étre
modifiées, mais de nouvelles peuvent étre ajoutées. De plus, la description peut
étre modifiée et une liste de contrdle finalisée peut étre « clonée ».

e Vérification des dépenses : le Contréleur National ne peut pas déverrouiller les
éléments « en attente », mais d'autres dépenses peuvent étre parquées. Les
corrections peuvent également étre modifiées.

e Document de contréle : le Contréleur National ne peut pas supprimer les fichiers
précédemment téléchargés, mais il peut en ajouter de nouveaux et modifier la
description de ses propres téléchargements.

e Onglet « Apercu et finalisation » : le Controleur National ne peut pas supprimer
ou remplacer les fichiers existants.
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la réouverture d'un travail de contréle n'est possible que si le
certificat n'a pas encore été inclus dans un Rapport de Projet par le Chef de File. Siun
Contréleur National doit rouvrir un travail de contrdole qui a déja été inclus dans un
Rapport de Projet, il peut le faire en adressant une demande au Chef de File afin qu'il
exclue le certificat du Rapport de Projet. Une fois cette opération effectuée, le bouton «

Rouvrir le rapport de contrdle » sera a nouveau disponible aprés autorisation préalable
du SC.
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