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INFORMATION GENERALE

Dans le cadre du Programme Interreg Euro-MED, la procédure de déclaration des dépenses est
considéréee comme essentielle pour suivre la mise en ceuvre du projet et évaluer les réalisations
par rapport au formulaire de candidature approuvé. Tout au long de la phase de mise en ceuvre
du projet, tous les partenaires, y compris le Chef de file, doivent saisir leurs dépenses dans Jems.

Le présent document est un guide technique visant a aider les partenaires a saisir leurs dépenses
dans I'outil de suivi en ligne du Programme, JEMS. |l vise a détailler, étape par étape, les actions a
mettre en ceuvre sur le systeme par les partenaires de projet et le Chef de file, et indique, le cas
échéant, ou des informations supplémentaires doivent étre téléchargées.

Ce Guide de déclaration Jems peut étre lu en complémentarité avec le Guide pratique publié a
l'attention des Contrdleurs Nationaux, chargés de la vérification des dépenses, et conjointement
avec le Manuel du Programme Interreg Euro-MED disponible sur le site Web du Programme.

Il est fortement conseillé d'ajouter les dépenses sur Jems de maniere réguliere afin de fournir au
Chef de file et au Secrétariat conjoint un apercu complet de l'avancement des activités et des
dépenses, et de garantir une coordination efficace a la fin de chaque période de déclaration'. Une
déclaration en temps voulu est cruciale pour le partenariat afin de faciliter le remboursement des
dépenses du projet conformément au formulaire de candidature approuvé et au Contrat de
subvention, et une fois cela respecté, pour permettre une validation supplémentaire par le
Contréleur (CN), le Chef de file (CF), et le Secrétariat conjoint.

Pour toute assistance supplémentaire, n'hésitez pas a contacter votre Autorité Nationale ou le
Secrétariat Interreg Euro-MED a programme@interreg-euro-med.eu

T Le calendrier de rapports se trouve dans la section « Contractualisation » de chaque projet (voir le calendrier des rapports du
projet).


https://interreg-euro-med.eu/fr/centre-de-ressources/
mailto:programme@interreg-euro-med.eu

I. Procédure de Reporting au sein du projet

Les partenaires de projet, y compris le Chef de file (CF), sont tenus de soumettre des rapports en
ligne détaillant les progres réalisés au cours de la période de déclaration applicable,
conformément aux objectifs présentés dans le formulaire de candidature consolidé du projet. A
cet égard et durant la durée de vie d'un projet, deux niveaux de rapports différents doivent étre
soumis : un Rapport Partenaire complété par chaque PP et un Rapport de Projet complété par
le Chef de file (CdF).

Le Rapport du Partenaire est obligatoire pour tout partenaire déclarant des colts au cours de la
période de déclaration correspondante. La mise en ceuvre du projet est basée sur des périodes
de déclaration de 6 mois établies par le Programme et configurées sur Jems. La procédure de
déclaration est formalisée a travers Jems et les partenaires ont acces au systeme pour saisir les
dépenses et les activités ainsi que pour surveiller leur évaluation par le Contréleur National (CN)
et I'Autorité de Gestion/Secrétariat Conjoint.

Pour chaque période de déclaration, les partenaires de projet sont responsables de contribuer a
l'achevement du Rapport du Projet (PR) en informant le Chef de file de leurs réalisations et en
fournissant le matériel associé.

A cet égard, les partenaires de projet doivent :

e Soumettre a temps les activités et les colts (rapport du partenaire) au CN +
documentation a l'appui via JEMS (planification a convenir avec le CF et le CN respectif)

e S'assurer que I'ensemble de la documentation compléte est mis a disposition en temps
voulu aupres du CF (version signée du certificat + liste de contréle du contréle dUment
complétée, comprenant les listes de controle des contrats externes et les listes de
contréle des Etats membres d'Espagne et du Portugal, le cas échéant)

Le Chef de file est responsable de la soumission correcte et compléte du Reporting Package au
Secrétariat Conjoint dans les 3 mois suivant la fin de la période de mise en ceuvre de 6 mois

A cet égard, sur Jems, le Chef de File doit :

e Avoiraccesatoutes lesinformations des PP concernant les activités mises en ceuvre
et obtenir une vue d'ensemble compléete des livrables produits au niveau du
partenaire et du projet

e Vérifier que les partenaires certifient leurs dépenses a temps (y compris leurs
propres dépenses)

e Collecter tout rapport et certificat de contréle national (y compris les validations
nationales de I'Espagne et du Portugal, le cas échéant)

e Examiner les dépenses des PP dans le systéme pour assurer le lien avec le projet,

e Remplir le rapport de projet et valider la demande de paiement via JEMS

e Soumettre le Reporting Package complet au Secrétariat Conjoint (SC)

Les productions clés du projet (les livrables et les résultats) seront
téléchargées sur Jems par le chef de file (LP) lors du rapport complet, pour une intégration
ultérieure dans la bibliotheque du programme aprés évaluation par le secrétariat conjoint (SC) et
un processus de révision réalisé par les projets de gouvernance..




Un rapport complet et soumis dans les délais est obligatoire pour le partenariat et constitue la
premiere étape pour que les dépenses du projet soient remboursées en temps voulu. Ce guide
vise a détailler les différentes étapes a suivre par les partenaires (PP) et le Chef de File (CdF) dans
le systéeme de reporting des activités mises en ceuvre et des dépenses engageées.

A. Avant création de Rapport Partenaire

La rédaction du rapport partenaire est facilitée par un module de dédié a ce niveau de reporting
dans Jems. Il permet de documenter les activités, les livrables et les dépenses engagées par
chaque partenaire au cours d'une période déterminée de mise en oeuvre du projet.

Veuillez noter que, pour avoir acces a la section du rapport des partenaires, le projet doit au moins
apparaitre avec le statut "contracté".

Comme mentionné précédemment, a chague partenaire est accordé 'acces a la section du
reporting sur Jems a la suite de l'approbation du projet par le Comité de Suivi et de la signature
du contrat de Subvention entre le Chef de file (CdF) et I'Autorité de Gestion (AG).

Formulaire de candidature

Apercu du projet

Statut: (FContractua’isé ) (depuis 09/11/2023)

ID et acronyme du projet
Nom du candidat

Nom du projet

Priorité du Programme

Objectif spécifique

Appel
Premier dépdt
Dernier re-dépdt

Décision de financement

Contractualisé

avant d'entamer la procédure de rapport sur Jems, les Partenaires (PPs)
doivent s'assurer que la désignation de leur Contréleur National (ci-aprés NC)? a déja eu lieu (ou
est en cours) aupres de I'Autorité Nationale (AN) concernée.
Des informations supplémentaires relatives a la procédure de désignation du Contréleur National
sont fournies sur le site officiel du Programme ainsi que dans le Guide Pratique adressée aux
Contréleurs Nationaux et aux Autorités Nationales.

Avant de commencer a rédiger leurs rapports, les PP doivent avoir une bonne connaissance du
calendrier de reporting du projet. A cette fin, le calendrier des rapports du projet est affiché dans
Jems dans la section "Calendrier des rapports du projet". Cette section est visible par tous les
partenaires impliqués dans le projet ainsi que par les contréleurs nationaux désignés et les
autorités nationales du programme.

2 La Procédure de désignation du Contréleur National est disponible dans Guide Pratique pour les Contréleur Nationaux, publié sur
le site officiel du Programme Interreg Euro-MED

5



https://interreg-euro-med.eu/fr/centre-de-ressources/
https://interreg-euro-med.eu/fr/centre-de-ressources/

' # Tableau de bord / Candidatures Calendrier 0es rapporTs de projer

¢

I o Type de rapport Période

| Pemose Dice
Période 1. mois 1- 6, 00012 32023

| B contenu uniguement | 8 Seulement Anance " Pariode " Date
Periode 2, mois 7 12, 01/07¢  3173/2024

[ B conteny uniguement * Perioce
Période 3, mais 13 - 18, 0101

| B contenu uniguement | B Seulement Finance ® Paricce 5
Penode 4. mais 19- 24, 0100 31/3/2025

* Dz

| B Contenu uniguement * parioze
Periade 5, mois 25 - 30, 01/01  3V502025

Pour faciliter la préparation du rapport de projet, un calendrier interne doit étre convenu au sein
du partenariat et en coordination avec le partenaire et le CN concerné, afin de garantir la
soumission en temps voulu des documents du partenaire.

B. Créer un Rapport de Partenaire

Vous étes maintenant prét a créer un Rapport de Partenaire !

Le "rapport de partenaire", tel que prévu dans Jems, est une étape obligatoire pour tout PP préts
a soumettre des dépenses au Contréleur National - en vue d'une intégration ultérieure dans une
Demande de Paiement par le PP. Il se compose d'une partie descriptive et de la liste des
dépenses.

Pour accéder aux rapports partenaires, allez dans le menu de gauche de la page d'accueil du
projet. Depuis la section « Rapports du Partenaire », vous pouvez générer un Rapport de
Partenaire en cliquant sur "+ ajouter un Rapport de Partenaire" ou accéder a un rapport déja créeg,

via la liste des rapports de partenaires.

Seuls les partenaires ayant le privilege de « modifier » peuvent créer un rapport de partenaire (voir
section « Privileges du projet ».

Lorsque votre programme utilise &3 réouverture, N'oudie Pas Que |a Création d'un NOUVEAU rapPOIT a LN IMPaCt sur la
réouverture du rapport du partenaire précédent

Lors de Fouverture du dernier rappore, tout peut &tre révise avec la réouverture

Lors de Fexistence d'un rapport plus récent, les données qui affectent les données cumulées ne peuvent pas étre
modifiees

‘ + Ajouter un rapport de partenaire

oG Version période de Date de Date de Last Amount Total eligible supprl
0 Statut In project FC like rapDoTt création la submissi submitted after control for  Contrdle mer
report app du, premié on current report

C s

/NPoint deviailance: (R1) est l'identification automatique créditée par le systéme ; il ne refléte pas
la période de reporting !




Une fois créé, le rapport de partenaire apparait a I'état de « brouillon », qu'il conserve jusqu'a ce
qu'il soit soumis (voir I'étape i. Soumission du Rapport Partenaire).

Rapport du partenaire R.2.
PP3

statut( (3 Brouillon

L4 Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions

Un rapport partenaire peut étre supprimeé uniguement s'il est a I'état « brouillon », et en
sélectionnant l'icone « supprimer» sur le coété droit du rapport, voir ci-dessous :

+ Ajouter un rapport de partenaire

Date de Date de Last Total eligible

D E‘tLaL création la submissi Sui‘mi?:(i after control for Contrdle E‘:eprp”
du... premie... on current report
b 09/02/2024 -
R1 (l 05:35 [ ]

Si vous avez inclus des dépenses précédémment «parquées» dans un
rapport, veiller a supprimer ces dépenses avant de supprimer I'ensemble du rapport.

En effet, si vous ne supprimez pas les dépenses précemment parquées avant de supprimer le
rapport au statut « brouillon », vous ne serez plus en mesure de les inclure dans un futur rapport
partenaire.

Contenu du rapport de partenaire

Le Rapport de Partenaire se compose de 8 sections différentes, et il est possible de naviguer d'un
onglet a l'autre a partir de la barre de navigation tout en haut.

Les sections sont :

i ldentification du rapport
il Avancement du plan de travail

iii. Contrats
V. Liste des dépenses
V. Contributions
Vi. Annexes du rapport
Vil Report export
Viil. Apercu financier

IX. Soumettre




Les 4 sections suivantes doivent étre obligatoirement remplies : identification du rapport,
contrats, liste des dépenses et contributions, tandis que le plan de travail et les annexes du
rapport doivent étre complétés uniguement sur demande du CN (et du Chef de file).

statut () Browillon

Identification du rapport

Statut () Brouillon

Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions

L'onglet "Identification du rapport" comprend 5 parties différentes, dont seules 3 (ci-dessous en
gras) doivent étre obligatoirement complétées par les partenaires de projet.

* Al lIdentification du rapport d'activité du partenaire (automatiquement repris du
formulaire de candidature)

+ A2 Résumé du travail du partenaire au cours de la période de référence

A3 Problémes et écarts du partenaire

* A4 Profil de dépenses du partenaire (rempli automatiguement)

+ A5 Groupes cibles

— Al ldentification du rapport d'activité du partenaire (automatiquement repris du
formulaire de candidature)

Les informations encadrées ci-dessous en jaune sont automatiquement reprises car extraites
du dernier formulaire consolidé. Sile projet fait I'objet d'une procédure de modification, faites
attention au numéro du formulaire de candidature :



A.1 Identification du rapport d'activité du partenaire
1D et acronyme du projet

AF Version linked © 3.0

Related call || 3 - Governance call for proposals-Appel a projets Gouvernance

1D du rapport du partenaire | R 1
Statut du rapport du partenaire o Broulllon . — P> Soumis =+ YI Contrdleencours =t Q Certifié

Numéro du partenaire = PP9
Nom de I'organisme dans la langue d'origine
Nom de I'organisme en anglais

Statut juridique | Public
Type de partenaire | Autorité publique nationale
Source et taux de cofinancement | Fonds Interreg 80,00%

Pays
Devise locale (selon InforEuro) | EUR
AF Version linked = 3.0

Date de début de |a période de rapport (DD/MM/Y... (8 Date de fin de Ia période de rapport (DD/MMYYYY) (8

Période de rapport

Le numeéro de la période de déclaration, y compris les dates de début et de fin, doivent étre
renseignées manuellement par le partenaire, sur la base des données disponibles dans la
section D.3 du formulaire de candidature consolidée.

A2 Résumeé du travail du partenaire au cours de la période de référence

Visuiller decrine wos SvANCEES AU COURS B8 OMTE PArIGdE e rapROrT o I8 manine dant elles contribuant Aux SIthitks des
MUEFES PATENNINES, BL rbalisations et Irables produics M Cours de crTie periode de rappee

Entrez le texte id

h

A3 Problémes et écarts du partenaire
L cas dchaant. weuilles decrine of justifier les proolemes ot les ecams. ¥ compris M resards. par rapport su plan de sravel

presents dans ke formulaire de candidature et les solutions trouvees.

Ertraz b taxte it

_

Ad Profil de dépenses du partenaire

Muméra

du Période cible Rapport sctuel
ParTENAITE

L] o

Le cas dehsant weuillez axpliquer tout scart dans e prafil des dépenses par ragport Aux Mantants indiques dans e

ol aing de candidanure

Entrez le texte i _

Groupes cibles

— A2 Résumé du travail du partenaire au cours de la période de référence




Cette section doit fournir une breve description de I'activité mise en ceuvre par le PP. Veillez a
rédiger les informations en évitant les acronymes et les aspects techniques afin de faciliter la
compréhension du Controéleur National et du Chef de File.

— A3 Problémes et écarts du partenaire

Tout probléme ou écart rencontré par le PP au cours de la période couverte par le rapport (ou
déja prévu pour l'avenir) doit étre mis en évidence dans cette section.

— A4 Profil de dépenses du partenaire (rempli automatiguement)

Cette section est automatiqguement remplie par le systeme. Elle donne un apercu du profil de
dépenses du partenaire par rapport aux objectifs définis dans le formulaire de candidature. La
colonne "dépenses rapporté" est remplie dans le rapport de partenaire, donc cette section sera
mise a jour une fois les dépenses saisies.

A4 Profil de dépenses du partenaire

— A5 Groupes cibles

Si disponibles, des informations spécifiques concernant les groupes cibles peuvent étre fournies
dans cette section. Il ne s'agit pas d'une action obligatoire mais recommandeée. Pour tout type de
groupe cible inclus dans le formulaire de candidature et mobilisé pendant la période
d'avancement, il est nécessaire de fournir une explication dans la zone de texte ci-dessous (c'est-
a-dire : groupe cible impliqué, la maniere dont ils sont mobilisés et l'objectif prévu de leur
inclusion). Cette section n'est pas obligatoire étant donné que les informations sur les groupes
cibles sont demandées par le Programme au Chef de File exclusivement une fois par an (dans le
rapport de projet, lors du rapport complet), mais elle peut étre complétée pour fournir des
informations actualisées au CdF, s'il le demande.

Groupes cibles

Dans le tableau ci-dassous, vous trouverez une liste des groupes cibles que vous avez indiqués dans le formulaire de
candidature.etillez expliquer quels groupes cibles vous avez impliques, de quelle maniére et dans quelle mesure

O
EN FR
Groupe cible Description de la participation du groupe cible

Autorité publique régionale iR i

Entrez le texte ici
Autorité publique nationale e

Entrez le texte ici
Agence sectorielle '

Entrez le texte ici
Autorite publique locale

ii.  Avancement du plan de travail

Le programme ne demande pas de compléter cette section. Toutefois, le CN et ou/ le CdF
peuvent exiger des informations de la part des partenaires dans cette section.
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trany Contrats Liste des dépenses Contributions Annexss du rapport Repart expart Apercufin >

A5 Avancement du plan de travail

Groupe d'activites 1

Groupe d'activites 2

iii.  Contrats

Le rapport financier commence par la saisie de l'onglet « contrats ».

)

apport du partenaire R.1.

1)
O

Statut () Brouillon

Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrajs Liste des dépenses Contributions

Tout contrat de sous-traitance signé par le PP avec un prestataire externe, pour la mise en ceuvre
des activités du projet doit étre inclus dans cet onglet, indépendamment de son montant® et
rattaché a toutes les dépenses correspondantes (voir les points iv, liste des dépenses).

Le contrat ne doit étre téléchargé qu'une seule fois, et toujours avant de commencer le rapport.

Il restera ensuite enregistré dans le systeme et disponible pour étre ultérieurement attaché aux
dépenses du PP pour la période en cours et les périodes a venir.

Les dépenses du PP doivent étre liées au contrat correspondant.
— Pour créer le contrat, cliquez sur "+ ajouter des contrats"

L'onglet de contact s'ouvre, et toutes les informations requises doivent étre complétées.

3 Pour plus d'informations, se référer au Manuel du programme, chapitre lll Questions financiéres, A. Eligibilité des dépenses, d. frais
de recours a des compétences externes (CC4)
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Ajouter un contrat
Identification du rapport Avancer
B

Lo riom ou contrar 0efin ic] peLT ensUTe Btre SeeCTONNE GanS 13 St des Gepenes pour e les Slements o oEpEnEs &

Contrats

Les contrats des partenaires inclus dans'

4 <+ Ajouter un contrat
L —

() Aucun contract

Une fois les informations complétées, cliquez sur « créer » en bas de la page pour enregistrer les
informations. Le contrat apparait en mode « modification » et tous les autres détails peuvent
étre complétés ou mis a jour jusqu'a la soumission du rapport de partenaire au contréleur.

la fonction « éditer » n'est plus disponible apres la soumission du rapport
de partenaire.

Sile montant du contrat est supérieur au seuil européen des marchés publics?, il est obligatoire
de fournir des informations supplémentaires concernant le(s) bénéficiaire e(s) effectif(s) du
contractant en remplissant les onglets ci-dessous.

4 Plus d'information concernant les directives liées au marché publique de L'UE : https;//ec.europa.eu/growth/single-market/public-
procurement/rules-implementation_en
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Bénéficiaire(s) de I'entrepreneur

(i) Aucun bénéficiaire effectif

Sous-traitance(s)

(@) Aucun sous-traitant
=+ Ajouter un sous-traitant

Pigce(s) jointe(s)

(@) lInya pas de fichiers télécharges.
A, Telecharger le fichier

GDPR Attachment(s)

@ Sensitive data is hidden to non-privileged users

(@) linya pas de fichiers télécharges.

A, Telecharger le fichier

Veillez a ce que le nom du contrat soit clair pour que l'information puisse étre facilement
identifiée dans la liste des dépenses. Si la rubrique « contrat » est mal renseignée, elle peut étre
supprimée ou modifiée tant que le rapport est a I'état de projet.

iv. Liste des dépenses

La section « liste des dépenses » est I'endroit ou chaque partenaire doit inclure les colUts engagés
et payeés.
Chaque ligne doit correspondre a un colt unique, étre renseignée dans la devise d'origine et étre

cohérente avec les activités réalisées au cours de la période et déclarées par le PP.

— En cliguant sur « ajouter une dépense », les partenaires peuvent commencer la saisie des
dépenses dans le systeme.

statur (} Brouillon

Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Report export Apergu financier Soumettre

Liste des dépenses
Les devises et les taux de conversion sonttirés d'InforEuro, les taux comprables mensuels officiels de |la Commission européenne. Les taux mensuels SonT aUTomatiquement mis 4 jour jusgu'au mois ol |e rapport du partenaire est sourmis pou

=+ ajouter une dépense
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Les informations relatives a une dépense sont réparties dans plusieurs champs. Veillez a remplir
toutes les informations nécessaires en faisant défiler votre écran de gauche a droite.

Liste des dépenses

Les devises et les taux de conversion sont tirés d'InforEuro, les taux comptables mensuels officiels de la Commission européenne. Les taux mensuels sont automatiquement mis & jour jusqu'au mois ol le rapport du partenaire est
soumis pour la premiere fois pour vérification. Si votre devise locale est I'euro, vos dépenses seront déclarées en euros uniquement.

EN FR

Préalablemen Ne de
o tparqué par Catégorie de colit 1D du contrat N° de facture  Date dela facture  Date du paiement Descriptiono Cummentaireo

ID e
référence...

R12 a * veulllez selection... ¥ N/A - = @]

1 r
=+ ajouter une dépense

[ & Annuler les modifications

Pour supprimer une dépense, il vous suffit de cliquer sur l'icbne « suppression » située tout a
droite de votre écran. Pour chagque élément de dépense, une piéce jointe doit étre fournie et
téléchargée dans la ligne de catégorie de coUt pertinente®.

Rapport du partenaire R.2.
PP2

statut (3 Brouillon

< Identification du rappert Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rappert Report export Apergu fimancier

Liste des dépenses
Les devises et les taux de conversion sont tires d'inforEuro, les taux comptables mensuels officiels de la Commission européenne. Les Taux mensuels Sont AutomatigUement mis a jour jusqu'au mais ol e rapport du partenaire est
soumis pour |a premigre fois pour vérification. Si votre devise locale est 'euro, vos dépenses seront déclarées en euros uniguement

Valeur totale de la Taux de Montant déclazg
[1i] o Commentaire 0 facture TVA Montant déclaré Devise conversion n EUR g Pieces jointes 0
RZ21 O 5.101,39 0,00 255,07 EUR 1 255,07 LA i

ID: il est lié au rapport en cours et au numeéro d'ordre des dépenses. Il est généré
automatiguement par le systeme et reste dynamique tant que le rapport est encore a I'état de
brouillon (en cas de suppression d'une dépense, le numéro d'lD est mis a jour par
conséguence).

List of expenditures

Currencies and conversion rates are taken from InforEuro, the Eurapean Commission's official manthly accounting rates. The manthly rates are automatically updated until the manth when the Partner Report is first submitted for verification. If your Local currency is EUR. your expenditure shall be reported
in EUR only
Previous Iy Internal
D Cost categor nvestmentno.  Contract ID Inveiceno.  Invoice date Date of payment  Description Comment Total invoice value
[ parked by L reference no. pay piion @ 9

B8

External expertise .~

Catégorie de cout : Cette section est liée au budget du partenaire tel que défini dans le formulaire
de candidature consolidé. Le champ est obligatoire et la catégorie de colt doit étre sélectionnée
dans le menu déroulant :

* Frais de personnel

5 Veuillez-vous référer au Manuel du Programme, Ill. Questions financieres, A. Eligibilité des dépenses, vii. Catégorie de coUts
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+ Déplacement et hébergement
* Expertise et service externes

*  Equipement

* Infrastructures et travaux

Préalablemen . - N° de .
o Catégorie de colt ID du contrat e N°de facture Datede
tparqué par référence...

R1.2? Frais de personnel A v

Expertise et services externes

ajour e depgns Eo
+ ajouter une depgnse Equipement

€ Annuler les modifications ] B Enregistrer les modifications

en fonction du choix du partenaire concernant les taux forfaitaires,
le menu déroulant vous donnera un apercu complet (colt réel) ou limité (taux forfaitaire)
de la liste des catégories de coUts sélectionnables.

Pour chaque catégorie de colt sélectionnée, les informations suivantes doivent étre fournies::
— ldentifiant du contrat (si existant)

En cas de "expertise et service externe", "équipement" ou "infrastructure et/ou investissement",
l'identifiant du contrat créé précédemment doit étre lié ici aux dépenses correspondantes
engageée par le Partenaire.

— Numéro de référence interne
Ce champ peut étre utilisé pour identifier la dépense.
— Numéro et Date de la facture

Le numéro de facture doit étre intégré pour identifier la dépense. La date de la facture doit étre
sélectionnée. Veillez a ce que la date de la facture soit comprise dans la période d'éligibilité du
rapport de projet.

— Date de paiement

— Description

Une attention particuliere doit étre portée a cette section. Certaines catégories de colts
nécessitent une description claire des informations. Veuillez consulter le tableau ci-dessus pour
savoir comment fournir une description correcte pour chaque catégorie de colts.

— Commentaires

Section facultative ou peuvent étre incluses des informations spécifiques sur le contrat qui
pourraient étre pertinentes pour le Contréleurs National, si nécessaires.

— Valeur totale de la facture

La valeur totale de la facture doit étre remplie, TVA incluse. La saisie d'un montant négatif n'est
pas autorisée. La TVA doit étre indiquée si applicable et la saisie d'un montant négatif n'est pas
autorisée.
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- TVA
— TVA A remplirici, le cas échéant
— Montant déclaré

Ce champ correspond au montant total que le Partenaire demande pour remboursement au
programme, et quisera vérifié par le contréleur. La saisie d'un montant négatif n'est pas autorisée.

— Devise

En fonction du pays du Partenaire, I'euro ou une devise différente sera affiché par défaut par le
systeme. La valeur de cette devise sert de base pour le calcul automatique du montant déclaré
en euro. Plus précisément, la devise dans la liste des dépenses :

» Partenaires de la zone euro : la devise locale est automatiguement remplie par le systeme

» Partenaires hors zone euro : la devise respective du pays est préremplie et les taux de
change sont appliqués lorsque des éléments de dépense dans d'autres devises que I'euro
sont déclarés

» Lorsque les informations sur le pays dans I'AF ne sont pas fournies : le PP peut indiquer
n'importe quelle devise dans la liste des dépenses.

Veuillez noter que si un rapport est au statut brouillon, les taux de change
sont constamment mis a jour. Une fois le rapport soumis, les taux de change retenus seront ceux
du mois de soumission et seront figés.

— Taux de conversion

Le taux de conversion est automatiquement fourni et affiché par le systéme ; la conversion est
effectuée sur la base du taux de change applicable au moment de la soumission du rapport du
Partenaire, donc tant que le rapport est au statut brouillon, le taux de conversion est indicatif.

— Montant déclaré en EURO

— Piece jointe
Dans cette section, les partenaires sont invités a télécharger tout document utile expressément
requis par I'Autorité Nationale compétente. Vous pouvez joindre des fichiers directement a
chaque dépense comme indiqué ci-dessous. Comme le systeme ne permet le téléchargement

que d'un seul fichier par dépense, il est recommandé de télécharger un fichier zip contenant
toute la documentation de la dépense.

EN FR |

:otale de la . Taux de Montant déclaeg . .
TVA Montant déclaré Devise ,-If'. Piéces jointes o
conversion en EUR ™~ :
0,00 0,00 0,00 EUR 1 0,00 A i

VOUS pouvez ajouter des pieces jointes seulement apres avoir cliqué sur
“Enregistrer les modifications” pour ne pas risquer de perdre les informations liées aux dépenses
intégrées dans le systeme.
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I € Annuler les modificati :nsj B Enregistrer les modi‘ﬁca

Une exception est accordée pour le modéle d'affectation des tdches du personnel.

Chaque partenaire doit télécharger le « modéle d'affectation des missions®» mise a jour et
attribuée a toute personne employée pour le projet avec les détails partenaire correspondante,
comme affiché dans la capture d'écran ci-dessous :

Pieces jointes ®

Nom du Emplacem Date de & Utilisateur Taille
fichier ent téléch.. du..

. Detalls dup.. 2022024 4263k8

{ X Telecharger le fichier

Veuillez noter que vous avez la possibilité de modifier une dépense dans le systeme tant que vous
n'avez pas soumis le RP, en I'envoyant a la validation de votre Chef de File /Contréleur National.
Chaque dépense saisie peut également étre supprimée a tout moment en cliqguant sur I'icbne de
suppression sur le coté droit de la ligne concernée (voir ci-dessous):

Statut () Brouillon

< Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions |

Liste des dépenses

Les devises et les taux de conversion sont tirés d'InforEuro, les taux comptables mensuels officiels de la Commission européenne. Les taux
mensuels sont automatiquemnent mis & jour jusqu'au mois ol e rapport du partenaire est soumis pour la premiére fois pour vérification. Si votre
devise locale est I'euro, vos dépenses seront déclarées en euros uniquement

Taux de Montant déclaré
D TVA Montant déclaré Devise . Piéces jointes
o conversion en EUR Eﬁ J o

rm2 0O 0,00 000  EUR 1 0,00

Les Donnes sensibles sur les dépenses’

En vertu du Réglement Général sur la Protection des Données (RGPD), certains postes de
dépenses pourraient contenir des données considérées comme confidentielles par
l'organisation du PP. Dans ce cas, le PP peut qualifier la dépense de donnée sensible en cochant

la case dédiée:

¢ Le modele d'affectation des mission est disponible sur le site du Programme Interreg Euro-MED et téléchargeable ici
7 Pour plus d'information, veuillez-vous referez au chapitre IV. « Mécanismes juridiques clés, A. RGPD » du Manuel du Programme

Interreg Euro-MED
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Préalablemen — . Ne di
R4.7 D \ o Epaut par Catégorie de colt ID du contrat référ

D
4 R4.2 @ Frais de personnel  ~ N/A

Une fois que l'option « données sensibles » activée, les champs "description”, "commentaire" et
"piéce jointe" sont masqueés pour tous les utilisateurs Jems de 'organisation du PP qui n'ont pas
les droits d'acces aux informations sensibles au sens du RGPD.

Seuls les utilisateurs appartenant a I'organisation du partenaire qui remplissent le rapport ou
dont l'acces aux données sensibles a été autorisé -(CdF, Contréleur National désigné, les
utilisateurs Programme) pour vérifier ces informations, peuvent voir les sections masqueées.

Liste des dépenses

Les devises et les taux de conversion sont tirés dInforEuro, les taux Is officiels de la Commission européenne. Les taux mensuels sont autamatiquement mis & jour jusqu'au mois ol le rapport du partenaire est soumis pour |a premigre fois pour
verification. Si votre devise locale estI'euro, vos dépenses seront déclarees en euros uniquement

EN PR
. - . Valeur totale de la N . N Taux de Montant déclg R
D 1@ dupaieme pescription @ commentaire @ facture TVA  Montant déclaré Devise convereion enur © picces jointes @

RI [ 22023 ) Maria Rossi| Decembre 2022 48% du  Le colit du salaire contient toures les 1.291,08 0,00 129108  EUR 1 129108 & i

RI2 [ 22023 [ Maria Rossi, janiver-juin 2023 38% du  Le co0t du salaire contient toutes les ¢ 9.238,88 0,00 949779  EUR 1 949779 A i

Toujours en ce qui concerne les données sensibles, c'est le CAdF qui donne a chaque utilisateur
Jems l'acces ou aux données sensibles. Cela doit se faire dans la section « privileges du projet »,
en activant l'option des données sensibles pour chaque utilisateur pertinent ; souvenez-vous que
cette option doit toujours étre active pour l'utilisateur CdF qui a été associé a chaque PP dans
cette section.

| /N Point devigilance Veillez a sélectionner le bon partenaire en charge de remplir le bon rapport.

* Nom d'utilisateur Jems - - —
- |_® voir / modifier | » oSensitive data [ ]
R,
&o Priviléges du projet

=Jems

A harmonised tool
by Interact
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v. Contributions

Dans cette section les partenaires doivent rendre compte de toute contribution recue pour la
période.Le statut juridiqgue de la contribution recue doit étre cohérent avec les informations
fournies dans le formulaire de candidature.

Dans la premiere ligne, seul le fonds Interreg peut étre sélectionné.

Il est important de mentionner que tout partenaire de projet ayant recu des fonds FEDER et
des aides d'Etat au titre de la contribution du Régime Général d'Exemption, ne peut recevoir
aucune contribution supplémentaire pour son budget.

Un partenaire peut également ajouter "Sources de contributions" en cliquant sur le "+" afin
d'ajouter une ligne pour lui permettre d'indiquer toute contribution supplémentaire gu'il
pourrait avoir recue.

Rapport du partenaire R.1

statut ( Brouilion

Suivi de la contribution du partenaire

Si les Sources de contribution sont modifieées dans le formulaire de candidature via une
modification de projet, les modifications s'appliqueront aux rapports nouvellement créés apres
l'approbation de la modification. Cependant les montants précédemment indiqués et ensuite
supprimés dans « sources de contribution » apparaitront toujours dans la liste. Toutefois, il n'est
pas possible d'ajouter des montants supplémentaires pour les sources de contribution
supprimées dans le champ "Rapport actuel".

Un seul fichier peut étre téléchargé par ligne et rapport. Une contribution supplémentaire
ajoutée par erreur peut étre supprimeée a tout moment en cliquant sur l'icéne « corbeille."

vi. Annexes du rapport

Cette section du rapport compile tous les documents téléchargés dans le rapport jusqu'a présent.
Comme indigué par la capture d'écran ci-dessous, en cliqguant sur le numeéro de rapport sur le
coté gauche, il est possible de voir toutes les pieces jointes précédemment téléchargées dans
chaque sous-section du rapport du partenaire.
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Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Report expart apercu financler Scumattre

Annexes du rapport
() sensive data is hidden to nan-privieged users

Taille du

~  Rapport du partenaire .1 Nam du fichier Emplacement Date de téléchargement 4 unilisateur chie Description Actions
Auancee du plan de trava - 18 =
Depenses TE22kB i &
Liste des deépenses " 1502/2024 SIR
Depenses S3BKE i &
Gonkraes Depenses 9548 V)
conbusiens Depenses = 0.6 kB s &
T —

Dans cette section, les PPs peuvent également télécharger des fichiers supplémentaires liés au
rapport du partenaire en cliquant sur le bouton « Télécharger un fichier ». Le bouton n'apparait
que s'ils cliguent sur "Rapport de projet RXX", et non s'ils cliquent sur les autres titres ci-dessous.

Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Report export

Annexes du rapport

() Sensitive data is hidden to non-privileged users

~  Rapport du partenaire R.1 =
@ unya pas defichiers télecharges.

# Telecnarger e ficnier

Les PPs peuvent ajouter des descriptions a tous les fichiers dans cette section, méme s'ils ont
été initialement téléchargés via d'autres sections du rapport. Les fichiers téléchargés dans cette
section peuvent étre supprimés ici. En revanche, les autres fichiers ne peuvent étre supprimés
gue dans la section ou ils ont été téléchargés.

vii.  Report export

Une fois que le rapport du partenaire est terminé, les partenaires peuvent télécharger une version
PDF (en anglais ou en francais) du rapport du partenaire, ainsi qu'un fichier Excel contenant les

dépenses.

Veuillez noter que, pour le moment, seul l'export du fichier Excel des dépenses est disponible.
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Viil.

Status () Draft

< gress Public procurements List of expenditures Contributions Report annexe§ Report expprt

Report exports

* Export Plugin ~

Export language
English

Input languag
English

Apercu financier

Cette section montre comment le partenaire avance en termes de dépenses. Les montantsinclus
dans ce tableau représentent des données agrégées des rapports des partenaires soumis, a la
date de création du rapport actuel du partenaire.

Tous les montants sont affichés en euros et il y a une conversion® automatique en euros.

Atravers la capture d'écran ci-aprés, vous pouvez voir les différents tableaux composant la section
de synthese financiére :

Dépenses des partenaires (en euros) : Il indigue le cofinancement des fonds Interreg et Ia
contribution des partenaires, qui se répartissent en contributions publiques,
automatiques/privées et contributions propres des partenaires. Ces chiffres sont basés sur
les informations fournies dans le formulaire de candidature,(des informations sur le
processus de calcul sont disponibles dans la bulle d'information signalée ci-dessous). La
deuxieme colonne présente le budget total repris du formulaire de candidature, suivi des
dépenses des partenaires précédemment déclarées, y compris les colts de préparation et
les colts simplifiés. La colonne "Rapport actuel" affiche les montants déclarés dans le
rapport en cours, tandis que la colonne "Total rapporté jusqu'a présent" fait la somme des
rapports précédents et actuels. Cette valeur peut devenir négative si les dépenses du
rapport dépassent le budget indigué dans le formulaire de candidature. La colonne
"Précédemment payée" totalise les paiements effectués par le programme jusqu'a la date
de création du rapport du partenaire, y compris les colts de préparation.”

8 Un partenaire ayant des dépenses dans une autre devise que l'euro doit étre conscient que les taux de change sont mis a jour

mensuellement tant que le rapport du partenaire est en statut de brouillon. Le taux de conversion est fixé lors de la soumission du

rapport du partenaire et méme s'il était rouvert, le systeme conserverait le taux de change applicable au moment de la premiere

soumission du rapport du partenaire.
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Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats

Apercu financier

Liste des dépenses

Contributions

Annexes du rapport

Report export

Les montants inclus dans les tableaux ci-dessous representent 'agrégation des données de tous les rapports des partenaires soumis, & | date & laquelle e rapport du partenaire aciuel & te cree
Veuillez noter que seul le dernier rapport du partenaire cré¢ contient les données agrégees les plus récentes (dans le cas ol les rapports des partenaires n'ont pas &té sourmis dans le méme ordre quiils ont été crées) |

Dépenses des partenaires - résumé (en euros)

Budget éligible total du RapportsanténeursQ

partenaire
11.064,356
Fonds Interreg 37216400 parked 0,00
Contribution du partenalie 93.041,00
L dont Contribution publique 0,00
d :
jont Contribution publique 000
automatique
L dont contribution privée 93.041,00
Total 465.205,00

Rapport actuel
14.273,12
re-included 0,00
3.568,28
re-included 0,00
0,00

re-included 0,00
0,00

re-included 0,00

3.568,28
cluded 0,00

17.841,40
cluded 0,00

Total rapporté jusqu'a
présent

25.338,08

6334,53

0,00

0,00

633452

31.672,61

% du total

681%

6,81 %

6,81 %

6,81%

Budget restant @
346.825,92
86.706,47

0,00

0,00

86.706,48

433.532,39

Apergu financier

Soumettre

Previously validated D
800,00

200,00

0,00

0,00

200,00

1.000,00

Précédemment payé ®
0,00
N/A
N/A
N/A

N/A

e Dépenses des partenaires - ventilation par catégorie de couts (en Euro) :

Ce tableau présente les depenses declarés par categorie de couts.

Dépenses des partenaires - ventilation par catégorie de co(its (en euros)

Budget éligible total du

Catégorie de codt
partenaire

Montant forfaitaire

Frais de personnel 381.333,00
Bureau et administration 15% 57.199,95
Déplacement et

5 15% 57.199.95
nebergement
Expertise et services 9322000
externes
Equipement 0,00
Mantan forfaitaire 1.000,00
Total 589.952,90

e Dépenses des partenaires — ventilation par montant forfaitaire (en

Rapports anterieurs®

0,00

parked 0,00

0,00
parked 0,00
0,00
parked 0,00

Rapport actuel

11.612,78

Total rapporté jusqu'a
présent

11.612,78

1.741,91

174191

15.096,60

9% du total

0,00 %

2,56 %

Budget restant
369.72022
55.458,04
55.458,04
93.220,00

0,00

1.000,00

574.856,30

Euro)

Ce tableau présente la répartition par partenaire des frais de préparation.

Dépenses des partenaires - ventilation par montant forfaitaire (en euros)

Budget éligible total du

Montant forfaitaire Rapports antérieurs

partenaire
Preparation costs - Période 0,00
1 o000y parked 0,00
Total 1.000,00

Rapport actuel

0,00
reinduded 6,00

Total rapporté jusqu'a
présent

0,00

0,00

% du total

0,00 %

0,00%

Budget restant

1.000,00

1.000,00

Previously validated ()

e Dépenses des partenaires — ventilation par investissement (en euros)

N N ©)
Previously validated \*)

EN FR

Précédemment paye

Dans ce tableau de synthese, tous les éléments de colt liés a un investissement sont récapitulés.
Toutefois, ce tableau est masqué lorsqu'aucun investissement n'est utilisé dans le projet.

Partner Expenditure - breakdown per investment (in Euro)

Partner total O

nvestment Nr. eligible budget

Previously reported

i 0,00
I1.1 Investment 000 parked 0,00
0,00
11.2 Investment Two 0,00 parked 0,00
0,00
Total 0,00 parked 0,00

Current report

Total reported so far

% of total

0,00

0,00

0,00 %

Remaining budget

0,00

0,00

0,00

Previously vali(la(edc

0,00

0,00

Total eligible after
control for current

0,00

0,00

0,00
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iX. Soumission du Rapport Partenaire

La section “soumettre” permet aux partnaires de transmettre leurs raports par le biais du bonton
« Soumettre un rapport de partenaire », qui ne devient actif qu'apres avoir executé le controle
avant déepot

Pour ce faire, vous devez cliquer sur le bouton "Exécuter le contrdle avant dépbt".

Si le contréle préalable a la soumission ne signale aucun avertissement, vous pouvez cliquer sur
"soumettre le rapport de partenaire" et "confirmer".

Rapport du partenaire R.1.

statut (3 Brouillon

<€ avail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Report export Apercu financier Soumettre

Soumettre
Vous étes sur le point de soumettre officiellement votre rapport de partenaire ; PP9 OFB - Rapport du partenaire R.1

de soumettre votre rapport de partenaire a temps comme convenu avec le Chef de file. Sachez qu'aprés la soumission, votre rapport sera disponible pour le contréleur et qu'il i
sible de modifier le rapport du partenaire

Assurez-wi
sera plus |

G) Assurez-vous également que la section ~ur les contrats est a jour avant de la soumeure

Exécuter le controle avant dépot g

Apres cette étape, le rapport partenaire passe au statut "soumis" dans I'onglet d'identification du
rapport, et le contréleur national peut commencer le travail de contréle.

Identificaticn du rappor Avancement du plan de traval Contrats Liste des dépenses Contributions Anmexes du rapport Report export Apercu financher

A Identification du rapport d'activité du partenaire
1D et acronyme du proget
AF Version linked
Related call
10 chu rapport du partenalre )
statut du rapport du partenalne Y Broullon  — B Soumis — T — & cenif
Muméro du partenaire
Nom de l'organisme dans La langue d'origine
Nam de ['organisme en anglais
Statut juridique  Private
Type de partenaine  Entreprige, sauf PME

Spurce et taux de cofinancement

Pays
Devise locale iselon inforEwre)
AF Version linked

C. Le travail du contréleur

Lorsque le rapport de partenaire est soumis, le contréleur peut commencer le travail de contréle
en cliguant sur « démarrer le contrdle ».
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Rapport

22 pas quE |a création d'Un NOLVEAU FapPort a Un IMpact sur la

+ Ajouter un rapport de partenaire
o — Included in project Version FC T Date de eréation du Date de la premiere [ o e - -
report rappe soumission
R2 > soumis 30 Periode 2, mols 7- 12 (et bzl ey e 19.887,40

Le statut du rapport de partenaire passe a « contrdle en cours », et le contréleur national peut
commencer les vérifications.

R2 Y= Contrdle en co... 30 Periode 2, mois 7- 12

Lorsque le rapport de partenaire est au statut « contréle en cours », tous les onglets ne sont
visibles que par les contréleurs appartenant a l'institution de contrble assignée au partenaire.
Pendant ce processus, le partenaire est autorisé a voir uniguement l'onglet « documents de
contréle » ou il est invité a télécharger tout document supplémentaire que le contréleur national
pourrait lui demander (voir la section suivante « documents de controle »).

Rapport de contréle pour : Rapport du partenaire R.2.
[ n

Status (w= Contréle en cours

SWITCh To partner report ]

Identification du rapport Vérification des dépenfes Documents de contpéle Listes de contréle Overview and Finalize

D. Les taches du contréleur national

Vous trouverez ci-dessus un résume des principales actions menées par le controleur national
qui peuvent impacter le rapport du partenaire pendant le travail de contrdle, ainsi que les
documents attendus qu'il doit produire pour confirmer le processus de vérification®.

i. Rapport de control - identification

Dans cet onglet, les contréleurs peuvent voir les informations pré-remplies du rapport
d'avancement du partenaire et remplir les informations de base sur le contréle en cours, telles
gue la méthodologie générale utilisée pour le contrble, y compris les dates et les informations de
base sur la vérification sur place.

° Pour tout détail supplémentaire sur le processus de travail de controle, veuillez-vous référer au « Guide pratique pour le contréleur
national », publié sur le site web d'Interreg EURO-Med.
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General methodology (multiple selection possible):

) Administrative verification
On-the-spot verification

List of on-the-spot verifications:

Date Location (multiple selection possible) Focus Delete

[[] Premises of project partner
Enter text here

From: (] T (o] [ Project event/meeting
[] Place of physical project output

[] virtual

+ Add on-the-spot verification

ii. Rapport de contréle - Vérification des dépenses

Pour chagque dépense, le contréleur peut :

a) Déduire un montant et sélectionner une typologie d'erreur pour la déduction
b) Park ltem/Mettre |'élément en attente

Le contrbleur peut mettre en attente une dépense en activant le bouton « Park Item». Lorsque le
Contréleur National (NC) met en attente une dépense, I'élément est verrouillé, les montants
déduits et certifiés sont automatiqguement mis a O.

Une fois le travail de contréle finalisé, I'élément mis en attente apparaitra dans la liste des
dépenses du prochain rapport partenaire - Liste d'attente des éléments mis en attente, ou le
partenaire peut décider de ce qu'il adviendra de la dépense (soit la supprimer, soit la réinclure
dans un nouveau rapport de partenaire avec ou sans modification™.

Expenditure verification

Controllers can verify expenditure in this section and justify corrections. Corrections are always in Euro, the conversion happened upon submission of the partner report

Deducted amount  Certified amount

1D o Unit costs and Lump sums Cost category in EUR in EUR Typology of error Park item _#omment
R3.1 N/A Equipment - »
R3.2 N/A External expertise a 0,00 0,00 N/A -
R3.3 N/A Infrastructure and w. 0,00 10.000,00 N/A - »

c) add comment

Ici, le contréleur national peut ajouter un commentaire dans le champ de texte sous la colonne
dédiée aux commentaires, soit pour justifier une déduction, soit pour fournir d'autres explications.

Expenditure verification

Controllers can verify expenditure in this section and justify corrections. Corrections are always in Euro, the conversion happened upon submission of the partner report

Deducted amount  Certified amount

ID o Unit costs and Lump sums Cost category in EUR in EUR Typology of error Park item Comment
R3.1 N/A Equipment -87,00 10.087,00 01 - Ineligibl... + »
R3.2 N/A External expertise a... 0,00 0,00 I/A - Justification for parking

Justification fi king (25/1000]
R3.3 N/A Infrastructure and w. 0,00 10.000,00 N/A = » ustification for parking (25/ )

' For more information, see “Partner Report Content — List of expenditure's section”.
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iii.  Documents de controle

Dans cette section, le Contréleur National (NC) a la possibilité de demander au partenaire des
documents justificatifs manguants ou supplémentaires pour clarifier les éléments de dépense ;
le contréleur et le partenaire peuvent :

— Télécharger des documents supplémentaires
— Télécharger tout document

Documents de controle

Dans cette section, le contréleur et le(s) utilisateur(s) partenaire(s) peuvent télécharger des documents.
Cette section peut étre utilisée pour des rondes de clarification pendant le ranfrala <i le< régles du programme le

permettent.
Attention : Une fois le travail de contréle terminég, il ne sera plus possible de suppriner vu de modifier les

documents'!

Nom du Emplacem Date de

fichier ent téléch... 4 U Actions

v Rapport du partenaire R.2.

Documents de contréle 01/03/2024
n &

Control Report ... Documentd... 102
0:26

iv. Listes de controle

Le Chef de file doit s'assurer que tous les listes de contrbles sont complétes et finalisées par
chaque contrbéleur assigné a chaque partenaire avant d'intégrer un certificat dans le rapport de

projet.
Trois certificats différents sont disponibles dans le systeme::

a) Member State Checklist (uniguement pour les PPs Espagnoles et Portuguais): ce
document doit étre généré par les Autorité Nationales compétentes apres la fin de travaux
de contréle et avant la soumission de la demande de paiement. A travers la MS Checklist,
I'Autorité Nationale concernée, peut inclure tout dépenses gu’elle estime inéligible.

b) External contract Checklist: Le CN doit créer une “External contract checklist” pour chaque
contrat d'externalisation lié a une dépense et ajouter le contrat id dans la case « comment »

c) Control checklist: comprend les détails du rapport de travail de contréle exécuté par le
contréleur national

Rapport de controle pour : Rapport du partenaire R.2.

Status = Contréle en cours | Switch To partner report

Identification du rapport vérification des dépenses Documents de contrdle Listes de contréle Overview and Finalize

Listes de controle

Controllers can start checklists in this section during ongoing control. Starting checklists after certification requires an
additional privilege. All checklists will be visible read-only also to partners once control is Finalised.

-

Member State checklist
EXternal contract Checklist
Control checklist — <fmemm—
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d) Control checklists: Pour les deux premieres questions, si la réponse est OUI, le Contréleur
National doit fournir une justification.

: Avant d'inclure tout certificat dans le « Reporting Package », le chef
de file doit s'assurer que les questions mentionnées ci-dessus sont sélectionnées « Oui » et
une justification doit étre dment fournie.

1.1. Accounting System

1.1.1 Project partner maintains separate accounting records/system, or ing code, for all tr i
related to the project. Ensuring sey ion of project expenditure for all ions relating to the project. A
.

[according to Article 74 1a(i) CPR]

In case of YES, please describe the tangible mechanism putted in place by the PP to ensure the respect of this principle and relat 1.1, Accounting System
documents (internal procedure, etc.).

In case of No, 0,00 euro should be certified and please detail here the follow up actions foreseen.
1.1.1 Project partner maintains separate accounting records/system, or accounting cede, for all transactions

Please select Yes or No for the question 1.1.1 related to the project, Ensuring separation of project expenditure for all transactions relating to the project.
Yes
Justification il ard refated

1.1.2 Double-financing is excluded.

e.g. The accounting system avoids the allocation of the same invoice to different projects, the invoices are stamped with the Yes

project identification.
In case of YES, please describe how it was ensured.
In case of No, 0,00 euro should be certified, and please provide further explanation and detail the foligw up octions foreseen.  Lorem ipsum dolor sit amef, consectefur adipiscing elit Sed non risus.

dignissim sit amet, adiiscing nec, ultncies sed, dolor.

Please select Yes or No for the question 1.1.2
es 1.1,2 Double-financing is excluded,

et avoidls the aio profects, the invoices are stamped with the

Justification

 dhetanil Ehe faliow up acnions foreseen,

ease provide further explanation

Please select Yes or No for the guestion 1.1.2

Yes
Lorem ipsum dolor sit amet, consectefur adipiscing elit Sed non risus. Suspendisse lectus forior,
o

dignissim Eifameg sg.iﬁéi::l'ng nec, ultricies ol

V. Soumission du rapport de contrdle

C'est dans cette section que chaque contréleur est chargé de produire le Certificat et rapport de
contréle . C'est un document essentiel pour la piste d'audit afin de justifier les coUts encourus par

chaque Partenaire de Projet.

Identification du rapport Vérification des dépenses Documents de contréle Listes de contréle Overview and Finalize

e Lecertificat et le rapport de contrdle doivent étre générés uniguement apres la soumission
du rapport de contréle, signé par le CN ou le réviseur (signature manuscrite ou
électronique), et téléchargé a nouveau dans la méme section sur Jems.
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Contral Report 5 And Certifl Control report 11/12/2023 08:40 60.9 kB &, A D

e The Member State control report, le rapport de contréle de I'Etat membre (uniquement
pour les PP espagnols et portugais) est géenéré, téléchargé, signé et retéléchargé par
I'Autorité nationale référente apres la soumission du rapport de controéle finalisé.

Si un CN n'est pas en mesure de produire un Certificat et Rapport de
Contrble | a temps, les dépenses peuvent étre incluses dans les futurs rapports de partenaires.

En cas de dépense « parquée » par le Contréleur National, le partenaire concerné peut inclure
cette dépense dans un futur rapport partnaire. Cela permet au partenaire de fournir toute
information supplémentaire demandée par le contrbleur.

» Si le Certificat et/ou le Rapport de Contrdle National soumis doit étre réouvert, une
demande explicite doit étre envoyée par le CN au CdF et au SC

© Il n'est pas possible de modifier et/ou d'ajouter de nouvelles dépenses dans un Rapport de
Partenaire réeouvert

© [l n'est pas possible d'inclure dans le rapport partenaire des colts qui ont été payes apres
la fin de la période de déclaration correspondante.

Il. Le reporting Package du Projet
A. Le role du Chef de File (CdF)

Le « reporting package du projet » est rempli et soumis uniquement par le Chef de File.

Il est constitué en rassemblant chaque rapport de partenaire du projet soumis et validé dans
Jems par le contréleur assigné a chaque partenaire de projet. Avant de soumettre le RP du Projet,
le Chef de File doit s'assurer que :

e Lesdépenses déclarées par tous les partenaires résultent de la mise en ceuvre du projet

e |a validation nationale de I'Espagne et du Portugal (MS liste de contréle) est disponible
avant d'accepter un certificat des partenaires issus de ces deux pays

e Un systeme tangible de prévention du double financement et d'identification des
dépenses du projet existe pour chaque rapport partenaire et il est décrit dans la ou les
listes de controle

e Le montant certifié cumulé pour chaque partenaire de projet est inférieur ou égal au
budget disponible

e Aucune anomalie n'a été détectée parmi les dépenses et les activités (le rapport sur les
coUlts non éligibles doit étre joint a la demande de paiement).

e |a version signée du rapport et du certificat de contréle est disponible pour chaque

partenaire
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Apres avoir vérifié les documents et les informations mentionnés ci-dessus et, en cohérence avec
le calendrier des rapports du projet, le Chef de File peut soumettre le Rapport de Projet.

Project reports

Reporting

Project reports

Project reports

When your programme Is Using recpening, please be reminded that creating & new report has an impact on the reopening

of the previous project report.

When opening the latest report, anything can be revised with reopening.
When a newer report exists, data that affects cumulative data cannot be changed.

+ Add Project Report

Pour créer un rapport de projet, le CdF doit cliquer sur "+ Ajouter un rapport de projet".

Apres avoir appuyer sur "+ Ajouter un rapport de projet", vous arrivez sur le formulaire "Créer un
rapport de projet". Lors de la création d'un rapport de projet, si les délais de calendrier du rapport
de projet ont déja été créés dans la section contractualisation, comme indiqué dans la capture
d'écran ci-dessous, vous devez choisir I'une des périodes de reporting dans le menu déroulant, et
cela complétera automatiquement :

— le type de rapport

— le rapport complet ou partiel du partenaire

— La période de reporting

— la date butoire de pour la période de reporting sélectionnée

Dans la section "Calendrier des rapports du projet", vous pouvez vérifier le type de rapport" qui
correspond a chaqgue période, "seulement finances" équivalent au rapport partiel, et "les deux",
équivalant au rapport complet.

Cabendeier des rapparts du ()
proje

Dates limites de présentation des rapports sur les projets

Dians ceite section. e calendrier des rapports et défini, Pour la période, dans ke cas ol be rapport couvre plhus dune
période, veuillez indiguer la période dans laguelle le rapport doit dare Iyre

Dt e et o et EOMYTY Dt e i 2 oyt cacuibe St 00 Durte cusriyet e med
01/01/2023 3000 -1l
D Typede rapport Pérlode Date
- -
1 E 8 SevlernentFinance | [ Periode 1. mols 1 - 6,01/01/2023 - 30406/2023 30/3r2023
p = * Parione D
3 B Contenu uniquement | P Sevlement Finance | [ Pénode 2, mots 7+ 12, 0007/2023 - 311122023 311arm02e
- - * Paricoe - Dun
3 B contenu uniquement | R Seulement Fnance | B Période 3, mots 13- 18, 01/01/2024 - 30M6/2024  30/8r2024
p . *Puriode =)
4 B Contenu uniquement | B0 Seulement Finance | [ Penode 4, mois 19 24, 01/07/2024 - 31122024 312025

- * Parioce
5 B contenu uniquerment | B0 Seulement Finance | [ Periode 5, moit 25 30, 00/01/2025 - 30062025

* Duer
30/972025

Commentaire

* Paricce

& B contenu uniguerment | B Seulement Finance | [ Perode 8, mois 31 . 36, 01/07/2025 - 3171212025

* D
317006

" Veuillez noter que, quel que soit le type de rapport, les sections a remplir par le Partenaire dans leur rapport (PR) sont toujours les

mémes.
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Si aucun calendrier de reporting n'est défini dans la section de contractualisation, les champs
d'identification du rapport doivent étre complétés lors de la création du rapport.

B.Créer un rapport partiel ou un rapport complet

Deux types de rapports de projet peuvent étre soumis au SC en fonction de la période de
référence: le "Rapport partiel" et le Rapport complet. Chague type de rapport de projet comporte
un nombre différent d'onglets, comme indiqgué dans le tableau ci-dessous :

Rapport Complet

Identification du Rapport de Projet Identification du Rapport de Projet
- Etat d'avancement du plan de travail

- Résultats du projet et principes

horizontaux
Liste des certificats des partenaires Liste des certificats des partenaires
Annexes du rapport de projet Annexes du rapport de projet
Apercu financier Apercu financier
Exports rapport Exports rapport”
Soumettre Soumettre

Le rapport partiel de projet est demandé apres les périodes 1, 3, 5, etc.

Il est important de se rappeler que les périodes de rapport sont établies dans Jems dans la section
"contracting > project reporting schedule".

Le Rapport de Projet final doit donc étre soumis par le CdF via Jems au plus tard a la date
mentionnée dans le "reporting schedule"” correspondant a la date de fin du projet.

Pour le rapport final, veuillez noter les spécificités suivantes :

e Lecontréleur national doit compléter et documenter toutes les vérifications requises et les
visites sur place avant la fin du projet. Sinon, le certificat final peut étre suspendu.

e Les certificats des contréleurs doivent étre marqués comme "final"

e Ledernier rapport de projet est automatigment marqué comme "final"

e Tous les documents (rapports des partenaires, certificats des CNs, toute validation
nationale, le rapport final du projet et les annexes) doivent étre présentés et validés dans
Jems avant la date de fin du projet.

i. Lescontenus du rapport de projet

Il est impératif que toutes les sections soient complétées pour garantir une soumission complete
et précise du rapport de projet. En prenant comme exemple le rapport de projet complet, les
sections suivantes apparaitront :

e |dentification du rapport de projet
e Avancement du plan de travail

12 Cette section permet de télécharger la demande de paiement du projet. En revanche, I'export du rapport n'est pas encore
disponible.

¥ Veuillez noter que, dans le cas du rapport final, la période finale du projet est de 9 mois, mais chaque période sur Jems est d'un
maximum de 6 mois. Par exemple, si la période finale d'un projet est la numeéro 13 (9 mois), sur Jems, elle sera divisée entre une
période 13 de 6 mois et une période 14 de 3 mois.
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e Résultats du projet et principes horizontaux
e Liste des certificats de partenaires

e Annexes du rapport de projet

e Apercu financier

e Exports rapport

e Soumettre

Project report PR.2

statut (3 Draft

Project report identification Mlork plan progress Project results & Horizontal prin... List of partner certificates Project report annexes Apercu financier Report exports Soumettre

La section "ldentification du rapport de projet" est dynamique, il répond au type de rapport de
projet et a ce qui se trouve dans le dernier formulaire de candidature approuveé ; il doit contenir
les informations de base afin d'évaluer les progres du projet pendant la période. Le tableau
comprend des zones de texte pour décrire les points forts des principales réalisations et les
problemes etécarts des partenaires.

De plus, la section comprend les tableaux de synthése suivants:

» Points forts des principales réalisations

» Apercu des résultats et livrables (rempli automatiquement par le systeme)

» Probléemes et écarts du projet (inclut I'empreinte carbone, uniguement pour les rapports
complets)

» GCroupes cibles (a remplir uniguement pour les rapports complets)

# Tableau de bord / Candidatures / Euro-MED0300730 - Community4Nature / Rapports de projet / Project report PR.2

Overview of Project outputs and result overview

Programme Result Indicator 31PSI: Organisations ayant une capacité institutionnelle accrue en raison de leur participation a des activités de coopération au-dela des frontiéres

EN FR

Programme Result Indicator:
31PSI: Organisations ayant une capacité institutionnelle Measurement Unit Baseline Target Value Previously Reported Current Report Total Reported So Far
accrue en raison de leur participation & des activités de Organisation 0,00 45,00 0,00 0,00 0,00
coopération au-dela des frontiéres

Programme Qutput Indicator: N

organisations 45,00 0,00 0,00 0,00
Qutput 31087: Organisations cooperating across bord
Output 1.1: C4Nature enlarged partnership (PPs + APs)  organisations 45,00 0,00 0,00 0,00
Programme Result Indicator 31104: Solutions taken up or up-scaled by organisations
[eNn R

Programme Result Indicator: Measurement Unit Baseline Target Value Previously Reported Current Report Total Reported So Far
31104: Solutions taken up or up-scaled by organisations Solution appliquée 0,00 8,00 0,00 0,00 0,00

Programme Output Indicator:

solutions 8,00 0,00 0,00 0,00

Output 31116: Jointly developed solutions

Output 2.1: Mentorship services for empowerment solutions 1,00 0,00 0,00 0,00

Gurput 3.1: Policy recommendations/agreements with

relevant actors, programmes and initiatives in the solutions 3,00 0,00 0,00 0,00

Mediterranean region and in Europe

Output 2.2: Mentorship services for ownership solutions 1,00 0,00 0,00 0,00

Output 2.3: Thematic Working Groups (methodology) solutions 1,00 0,00 0,00 0,00

Dans les onglets "Avancement du plan de travail" et "Résultats du projet et principes horizontaux"
(NON AFFICHES lors du reporting partiel), le CdF doit rendre compte en détail de I'avancement
dans I'élaboration du plan de travail et des objectifs du projet.
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Groupe d'activités 1 -~

ackage is completed

What is the progress towards the objectives in this work package as defined in the application form? Status should be
cumulative

Project specific objective

se of knowledge/practices by TPs by establishing a community of practice Building the conditions for identifying transferable
te solutions for climate change mitigation/adaptation & protection of natural resources

EN FR

Explanations

Communication objective

1)Facilitating knowledge-sharing & crossed communication of TPs to make their results visible to other projects and stakenolders. Capacity
building directed to TPs increase their horizontal skills & abilities to translate technical knowledge to friendly communication

2)Raising awareness on the community's activities, providing deep understanding of the available solutions, inspiring synergies & paving the
Wi rds further engagement

include networking events

Ps’ partners

O
EN~ FR

Explanations

Progress

Comme indiqué dans la capture d'écran ci-dessus, le Chef de file est invité a rendre compte de
I'état et de I'avancement pour chaque::

*  Work Package : objectif spécifique du projet et objectif de communication
* Activité, livrable et investissement

* Production

* Resultat

* Principe horizontal

La quantification des resultats du projet et des principes horizonteaux n'est
demandée que dans le rapport final.

ii.  Reporting on outputs, results, and indicators

Le Chef de File doit recueillir des informations aupres de chague partenaire et les inclure dans le
rapport de projet de maniere synthétique. Vuillez noter que des informations quantitatives sur la
performance des indicateurs sont attendues uniquement lors du rapport final. Le Chef de file doit
respecter toutes les exigences et critéres fixés par le Programme en matiére de rapports.

Les réalisations sont téléchargés sur Jems lors du rapport complet le plus proche apres leur
finalisation et validés par le secrétariat conjoint (SC) pendant la vérification du rapport.
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0 1.2 Organisations cooperating formally for the enhancement of sustainable tourism ~

Qutput title
Organisations cooperating formally for the enhancement of sustainable tourism

Programme output indicator Measurement Unit
31087: Organisations cooperating across borders organisations

period Target Value Achiev:d 0 ig period Cumulative value

Period 14, month 79 - 81 38,00 0,00 0,00

Progress in this period

iii. Lessections financieres du rapport de projet

Dans la section "liste des certificats de partenaires", le CdF, apres vérification des dépenses,
sélectionne les certificats qui seront inclus dans le rapport finalisé du projet et dont le
remboursement sera demandé via la Demande de Paiement.

Project report PR.2

statut (J Draft

Project report identification Work plan progress Project results & Horizontal p@n... List of partner certificatés

List of partner certificates
In this section you can find all partner certificates of this project. Please exclude the partner certificates you would not
want to include in this project report. A partner report can enly be included ance. Once ticked, the certificate is unavailable

in other reports.

Included in project  Amount certificate

Partner Partner Report Date of certificate report (in Euro)

PP4 R3 07/03/2024 18:51 15.084,04

PPS R 29/02/2024 08:46 2126802

LP1 R1 21/02/2024 10:26 39.201,04
Elements par page: 25 w

Comme indiqué dans la capture d'écran ci-dessus, tous les certificats disponibles sont
automatiguement sélectionnés par le systeme. Le CdF doit dé-sélectionner tous les certificats qui
ne doivent pas étre inclus dans le rapport.

Seuls les certificats complets, avec toutes les listes de contréle et certificats,
y compris le rapport de contréle de I'Etat membre pour les PP d'Espagne et du Portugal, ddment
remplis et joints, pouvent étre inclus dans le rapport de projet.

La section "Apercu financier" présente un résumé de toutes les dépenses incluses dans le rapport.
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Project report PR.2

Project report identification Work plan progress Project results & Horizontal prin, List of partner certificates Project report annexe| Apergu financier Report exports
Apercu financier
This values displayed below consist of certified amounts & fast track lump sums (if applicable) in Eura only.
Project expenditure - summary (in Euro)
Project total eligible '0) al rapporté jusqu'a '0) (0] 0]
Project total eligible Rapports antérieurs -/ Rapport actuel Total rapporté jusqu'a % du total Budget restant’L! Précédemment vérifie’l)  Précédemment paye 'L/
budget présent
Fands Interreg 3.999.860.96 46.908.25 0.00 46.908.25 117% 395295271 46.508.25 0.00
®©
Contribution du partenaire \%/ Nt
L» dont Contribution publique 314.648,74 5.400,00 0.00 5.400,00 172% 309.248,74 5.400,00 NiA
dont Cont
dont Contribution publigue 25363516 0.00 186 % 472706 WiA
automatique
Ly dont contribution privee 431.681,34 1.600,00 0,00 1.600,00 037% 430.081,34 1.600,00 NiA
Total 4.999.826.20 58.635.32 0.00 58.635,32 117% 4.941.19088 58.635,32 0,00
Project expenditure - breakdown per cost category (in Euro)
@ o
Ccatégorie de colt Project total eligible budget Rapports antérieurs &/ Rapport actuel Total rapporté jusqu'a présent % du total Budget restant Précédemment vérifié \2/
Frais de personnel 3.102.339,88 16.642,56 0,00 1664256 0,54 % 3085.697,32 664256

iv.  Soumission du Rapport de Projet et demande de paiement

Dans cette section, le Rapport de Projet peut étre soumis en cliguant sur «executer le contrble
anvant depot» et, si tout les informations ont éte remplies, vous povez cliquer «soumettre le
rapport de projets.

Une fois soumis, le rapport de projet est figé et la vérification par I'AG/SC peut commencer.

Project report PR.2

swwt (O Oratt

v n pr 1 Hor 2 e Apergu Repor Soumettre
N S —
s SUbmit project report
(@ Assurez.vous egatement que la Are you sure you want to submit? This operation cannot be

reversed
> submit projct report

e

Avant la soumission, le CdF doit générer et joindre la "Demande de paiement", un document qui
représente la demande officielle de remboursement des fonds Interreg correspondant aux
certificats inclus dans le rapport de projet.

Le document peut étre genére dans la section "Report exports" et il doit étre teléecharge dans la
section "annexes du rapport de projet".
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Project report identification Work plan progress Project results & Horizontal prin List of partner certificates Project report annexes Apercu financier Report exports
Report exports

Payment Claim (MED) export p

Project report identification Work plan priagress Project results & Horizontal prin...

frangais

Project report annexes

frangais

v Project report PR.2

w @ Thzre are no files uploaded.

Work plan progress

I 4 Upload file
Project results & horizontal principles

Aucune signature n'est requise!

Le rapport de projet est maintenant soumis par le CdF et est envoyé au Secrétariat Conjoint.
Veuillez noter qu'une fois que le rapport de projet est soumis, il N'est plus possible de modifier le
document ni d'ajouter des dépenses.

B.Rouvrir un Rapport de Projet

Un rapport de projet avec le statut "Soumis" peut étre rouvert sur demande expresse du chef de
file auprés du Secrétariat conjoint/Chargé. Cependant, veuillez noter que dés lors que le chargé
de projet a ouvert la vérification SC, aucune réouverture ne sera autorisée par le Secrétariat
conjoint.

1‘[[>i:—vs t report PR.2

Statut ¥= Vérification en cours ‘ ouv

Project report identification Work plan progress Project results & Horizontal prin List of partner certificates Project report annexes Apercu financier Report exports

Project progress report identification

ID et acronyme du projet
AF Version linked
Related call 3 - Governance call for proposais-Appel A projets Gouvernance
Project reportid PR2
Projectreportstatus (3 Draft — P> Submitted — (¥= Vérificationencours’ — 3
Nom de l'organisme dans la langue d'origine

Nom de l'orzanisme en anglais

Un rapport de projet rouvert permet certaines modifications et corrections, mais la période
couverte par le rapport, et donc le type de rapport (partiel ou complet), ne peut pas étre modifiee.
Lorsque le dernier rapport de partenaire soumis est rouvert, I'édition est illimitée (a I'exception du
type de rapport), donc la liste des certificats peut étre modifiée. La création d'un nouveau rapport
est blogquée jusgu'a ce que le dernier rapport rouvert soit soumis. Lorsqu'il y a un ou plusieurs
rapports de projet qui soumis apres celui qui doit étre rouvert, les changements possibles seront
davantage limités:

* Lesdates et les entrées sont modifiables.

* Leschamps de chiffres sont verrouillés

* La liste des certificats des partenaires ne peut pas étre modifiée

+ Des pieces jointes peuvent étre téléchargées

* Lescases a cocher liées a I'état et a I'exhaustivité des activités du plan de travail ne
peuvent pas étre modifiées
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Project report identification Work plan progress

Work plan progress

@ Groupe d'activités 1

This wo

k package is com

Project results & Horizontal prin...

List of partner certificates

What is the Progress [owa rds the objectives in This work pac kage as defined in the application form? Status should be

cumulative.

Project specific objective

Projecs specific chjemie

Project report annexes Apercu financier Report exports

 Completedinthisreport.

C.Réouverture du Rapport Partenaire, et/ou Travail de

Controle

i. Réouverture du dernier rapport partenaire

Un rapport de partenaire au statut "Soumis" ou "Contrdle en cours" peut étre rouvert.

Il s'agit d'une procédure exceptionnelle et peut étre exécuté sur demande a votre Chef de File,
qui enverra une demande expresse au Secrétariat Conjoint (SC). Si nécessaire, le SC peut rouvrir

le rapport de partenaire pour des ajustements. Veuillez tenir en compte que toute correction des
dépenses et I'envoi de documents supplémentaires se font pendant le processus de controéle.

Une réouverture complete permet de modifier toutes les données sans exception cependant,
certaines limitations s'appliquent.

A Tableau de bord ¢ Candedatures f / Rapport du partenaire A2

' Rapport du partenaire R.2.
PP

Statut B Soumis | W Regpen partner report

Identification du rappornt Awvancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Feport export Aperou financier

A1 Identification du rapport d'activité du partenaire

1D &t acronyme du projet
AF Vershon linked
Related call

1D du rapport du partenalre  #2
Statut du rapport du partenaire O Broulllon — > Soumbs — ZI Conwrdleen REOPENING Means
Numéra du partenaire  PPT - for the last partner report created for this partner: full recpening

Mom de l'organisme dans la langue dorigine
Nom de Morganisme en anglais

Sratut juridique

Type de partenaire

Source et taux de cofinancement

Pays.
Devise kocale (selon inforEurc)
AF Vershon linked

a0

3 - Governande call for proposals-Appel & projets Gouvernanoe

Private
Encreprise, sauf PME

Fonds interreg B0.00%

Parugal (PT)
EUR
30

Reopen partner report

- PEpOrt tabs are open for editing by partner, ROwever no
expenditure item can be added/deleted and exchange
rates/currencies are frozen

- for all other partner reports: partial reopening - SOmMe report

tabs are fully open for editing by partner (report identification,
waork plan progress) and others are only parually opened for
editing

Are you sure you want to reopen the partner report?

:ﬁr -
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Rapport du partenaire R.2.

Statut (& Reopened

Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Report export Apercu financier Soumettre

Une fois votre rapport rouvert, aucune donnée n'est effacée et tout est modifiable, sauf les
éléments suivants dans I'onglet "Liste des dépenses" :

e L'ID des dépenses, la devise et le taux de conversion sont figés
e La liste de dépenses : aucun poste de dépense ne peut étre ajouté ou supprimé, mais ils

peuvent étre modifiés

e La liste des dépenses « parquées» est visible, et tout élément de cette liste peut étre
supprimeé ou ajouté. Pour ce faire, vous devez faire défiler vers la droite de I'élément de
dépense mis en attente et cliguer sur la case a cocher pour inclure ou supprimer I'élément.
Vous pouvez également réinclure une dépense mise en attente dans la liste des dépenses.

Rapport du partenaire

s1atut (S Reopened

Identification du rapport Avancement du plan de traval

Liste des dépenses

Frais de personnel = EN-2023-07 suwiz0z B (T R o | Expenditure related to staff member |

Parmi ces actions, vous pouvez modifier la description d'un élément ou ajouter un commentaire
la ol vous le jugez nécessaire.

La section « contrats » peut également étre modifiée. Un nouveau contrat peut étre ajouté en
cliguant sur la case a cocher « +ajouter un nouveau contrat ».

Contracts

() o contracts

Un certain nombre d'informations relatives aux contrats inclus dans un précédent rapport ne
peuvent plus étre modifiées. Cependant, vous pouvez toujours ajouter des informations sur le
bénéficiaire du contrat, le sous-traitant ou télécharger une piéce jointe.

Les annexes teléchargeées dans un précédent rapport de partenaire ne peuvent pas étre
modifiées ni supprimées. Cependant, vous pouvez toujours télécharger de nouvelles annexes

supplémentaires.
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Annexes du rapport

@ Sensitive data is hidden to non-privileged users

v Rapport du partenaire R.2
G) Il n'y a pas de fichiers télécharges.

Avancee du plan de travall

+ Telecharger le fichier

Liste des dépenses
Contrats

Contributions

iil.  Réouverture d'un rapport partenaire non final

Dans le cas oU un partenaire souhaite rouvrir un rapport de partenaire qui Nn'est pas le dernier,
cela peut étre fait en soumettant une demande expresse via le CdF au SC.
Rapport du partenaire

Statut > Soumis ™\ Reopen partner report

Identification du rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Repo >

A.1 Identification du rapport d'activité du partenaire

1D et acronyme du projet
AF Version linked

Related call

1D du rapport du partenaire

Statut du rapport du partenaire () Brouillon — > Soumis — U ntréle —

 O)

Numéro du partenaire PP7
Nom de I'organisme dans la langue d'origine
Nom de l'organisme en anglais

Statut juridique

Une fois que le rapport est rouvert, seuls les éléments suivants sont modifiables :

» Liste des dépenses:
— Aucun élément de dépense ne peut étre supprimeé/ajouté
— Seuls les champs "données sensibles", "ID du contrat", "description" et "commentaire"
sont modifiables
— La liste des dépenses "en attente/parquées" n'est pas visible
— La piéce jointe de dépense peut étre modifiée/téléchargée

» Les contrats créés dans un rapport partenaire en cours ne peuvent pas étre supprimés
mais peuvent étre modifiés, a I'exception du nom du contrat, qui est verrouillé

» Contributions: seules les modifications des pieces jointes sont autorisées

» Annexes du rapport : L'utilisateur peut ajouter de nouvelles annexes
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Impacts sur le travail de contrble lors de la réouverture d'un Rapport Partenaire non final :

e Letravail de controle ne peut pas étre démarré/complété lorsque le rapport du partenaire
est au statut "Réouvert".

e |etravail de contréle commencé avant la réouverture d'un rapport de partenaire n'est pas
perdu et peut étre poursuivi par le contréleur méme si le rapport de partenaire est rouvert,
a l'exception de l'onglet "Veérification des dépenses” et du bouton "Einaliser le contréle", qui
sont verrouillés jusqu'a ce que le rapport de partenaire rouvert soit (@ nouveau soumis.

e Onglet de vérification des dépenses, toutes les données, a l'exception des colonnes
"élément en attente" et "commentaire", sont réinitialisées lors de la re-soumission d'un
rapport de partenaire qui a été rouvert

iii.  Réouverture du rapport de controle

Le travail de contrble peut étre rouvert par le Chargé de Projet(CP) uniguement lorsque le statut
est "Certifie".

Rapport de controle pour : Rapport du partenaire

1. Informations sur le rapport du partenaire
Programme Interreg  Interreg Euro-MED
Titre du projet
Acronyme du projet
ID du projet

Version du formulaire de candidature liée au rapport du
partenaire

Période de mise en aeuvre du projet
Période de rapport
Numéro du rapport du partenaire

Date de la premiére soumission du rapport du
partenaire

Date de la derniére re-soumission du rapport du
partenaire

Lors de la réouverture d'un rapport certifié, le rapport passe au statut de "Rapport de Contrdle
Réouvert", et le contréleur est a nouveau autorisé a modifier le travail de controle.

Tant que le travail de contrble est au statut "Réouvert", il est également possible de rouvrir le
Rapport du Partenaire. A ce stade, par rapport au statut "contréle en cours", les éléments suivants
se comportent différemment :

e Listesde contréle : les anciennes listes de controle ne peuvent pas étre modifiées, mais de
nouvelles listes peuvent étre ajoutées. Il est également possible de modifier la description
et de "cloner" une liste de contréle finalisée.

e Vérification des dépenses: |'utilisateur ne peut pas déverrouiller les éléments "mis en
attente/parqués".

e Documents de contréle: l'utilisateur ne peut pas supprimer les anciens téléchargements;;
il peut uniguement en ajouter de nouveaux et modifier la description de tous ses propres
téléchargements.

e Apercu et Finalisation: l'utilisateur ne peut pas supprimer ou remplacer les fichiers
existants.

39



Veuillez noter que la réouverture d'un travail de contréle n'est possible que lorsque le rapport de
contréle et le certificat n'ont pas encore été inclus dans un Rapport de Projet soumis. Si vous
souhaitez rouvrir un travail de contréle qui est déja inclus dans un rapport de projet, vous devez
d'abord envoyer une demande au Chef de File pour qu'il exlut le certificat du rapport de projet et
le « Rapport de Contrbéle » sera alors modifiable.

iv. Soumettre a nouveau un Rapport de partenaire, un Rapport de projet ou un
travail de contréle rouvert

Lors de la nouvelle soumission d'un rapport de partenaire rouvert, le statut du rapport revient a
son état précédent (par exemple, "Soumis" ou "Contréle en cours").

Statut - Ouvrir e travail du controleur

£ rapport Avancement du plan de travail Contrats Liste des dépenses Contributions Annexes du rapport Report export Apercu financier Soumettre

Soumettre
Vous étes sur le point de soumettre officiellement votre rapport de partenaire : PPS NIB - Rapport du partenaire R.2.

Assurez-vous de soumettre votre rapport de partenaire & temps comme convenu avec le Chef de file. Sachez qu'apres |a soumission, votre rapport sera disponible pour le contrdleur et qu'il ne sera plus possible de modifier le rapport
du partenaire.

@ Assurez-vous également gue |a section sur les contrats est a jour avant de |la soumettre.

— > Soumettre le rapport du partenaire

© Identification du rapport

© contrats Soumettre le rapport du oFreskmes)
@) Liste des dépenses pa r‘te na ‘ re 0 Probleme(s) .,

@ Contributions

Etes-vous sOr de vouloir soumettre le rapport ? Cette opération ne

DEUT pas &rre annulge.

Lorsgu'un rapport de partenaire rouvert est soumis a nouveau, les informations suivantes sont
impactées:

@ Apercu financier

e Les Apercus financiers sont actualisés/mis a jour pour refléter les modifications apportées.

e Les Taux de change restent inchangés ; le taux appliqué est le méme que lors de la
soumission initiale du rapport de partenaire.

e |'Apercu du rapport de partenaire est mis a jour avec les dernieres informations dans les
colonnes "Montant soumis" et "Date de la derniere soumission".
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